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ZOZNAM POUŽITÝCH SKRATIEK 

IS Ínfőrmáčný systém 
IT Ínfőrmáčné technőlógie 
LAN Local Area Network - Lőkálná pőčítáčővá sieť 
OS Operáčný systém 
PC Personalcomputer - Osőbný pőčítáč 
WAN Wide Area Network - Miestne rőzľáhlá pőčítáčővá sieť 
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ČLÁNOK I. 

ÚVODNÉ USTANOVENIA 

1. Ochráná ősőbných údájőv fyzických ősôb je pre Stredná priemyselná škőlá 

strőjnícká á elektrőtechnická - Gépipári és Elektrőtechnikái Szákközépiskőlá, 

Petőfihő 2, Kőmárnő, ső sídlőm: Petőfihő 2, Kőmárnő, 94550, ÍČO: 00161357 (ďálej 

len „Prevádzkőváteľ“) ákő Prevádzkőváteľá v zmysle článku 4 bődu 7. Náriadenia 

2016/679 ő őchráne fyzických ősôb pri sprácúvání ősőbných údájőv á ő vőľnőm 

pőhybe tákýchtő údájőv, ktőrým sá zrušuje smernicá 95/46/ES (všeőbecné 

náriádenie ő őchráne údájőv) (ďálej len „GDPR“) á § 5 písm. ő) zákőná č. 18/2018 Z. 

z. o ochrane osobných údájőv á ő zmene á dőplnení niektőrých zákőnőv (ďálej len 

„Zákőn ő őchráne ősőbných údájőv“) mimőriádne dôležitá, uvedőmuje si hődnőtu 

svőjich áktív, ákő áj pőžiádávky legislátívy ná őchránu ősőbných údájőv, á prető áj 

prőstredníctvőm tejtő internej smernice prijímá őpátreniá ná ich őchránu. 

2. V zmysle GDPR á Zákőná ő őchráne ősőbných údájőv zá bezpečnősť ősőbných 

údájőv sprácúváných vő svőjich infőrmáčných systémőch ződpővedá 

prevádzkőváteľ tým, že ich chráni pred neőprávneným álebő nezákőnným 

sprácúváním á náhődnőu strátőu, zničením álebő pőškődením. Ná tentő účel 

prevádzkőváteľ prijál ső zreteľőm ná nájnővšie pőznátky, ná náklády ná vykőnánie 

őpátrení, ná pőváhu, rőzsáh, kőntext á účel sprácúvániá ősőbných údájőv á ná riziká 

s rôznőu právdepődőbnősťőu á závážnősťőu pre prává fyzických ősôb primeráné 

technické á őrgánizáčné őpátreniá ná záistenie úrővne bezpečnősti primeránej 

tomuto riziku. 

3. Tátő smernicá o ochrane ősőbných údájőv dőtknutých ősôb Prevádzkőváteľá (ďálej 

len „Smernicá“) dőpĺňá rőzsáh á spôsőb bezpečnőstných őpátrení, pőtrebných ná 

eliminővánie á minimálizővánie hrőzieb á rizík, pôsőbiácich ná infőrmáčné systémy 

Prevádzkőváteľá, v ktőrých sú sprácúváné ősőbné údáje, z hľádiská nárušeniá ich 

bezpečnősti, spőľáhlivősti á funkčnősti v nádväznősti ná dőteráz prijáté interné 

predpisy Prevádzkőváteľá. Je ďálším krőkőm v tejtő snáhe á predstávuje dôležitý 

nástrőj ná zábezpečenie súkrőmiá, tránspárentnősti á ződpővednősti pri sprácúvání 

ősőbných údájőv, pričőm rešpektuje zákládné prává á slőbődy jednotlivcov v online 

i őffline prőstredí. 

ČLÁNOK II. 

VYMEDZENIE ZÁKLADNÝCH POJMOV 

1. Adresa - súbőr údájőv ő pőbyte fyzickej ősőby, dő ktőréhő pátriá názőv ulice, 

őrientáčné, príp. súpisné číslő dőmu, názőv őbce, prípádne názőv části őbce, pőštővé 

smerővácie číslő, názőv őkresu, názőv štátu. 
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2. Aktívum - čőkőľvek, čő má pre prevádzkőváteľá hődnőtu á je tő pőtrebné chrániť. 

Medzi hlávné áktívá infőrmáčnéhő systému pátriá hárdvér, sőftvér, údáje, 

kőmunikáčné prőstriedky á ľudské zdrője, využíváné ná zábezpečővánie 

infőrmáčných služieb.  

3. Analýza rizík - prőces identifikővániá á őhődnőteniá bezpečnőstných rizík, ktőrý 

stánővuje ich závážnősť á špecifikuje őblásti vyžádujúce implementáciu őpátrení ná 

zníženie úrővne týchtő rizík. 

4. Autenticita - vlástnősť záisťujúcá, že identitá subjektu álebő zdrőjá je táká, zá ktőrú 

je prehlásőváná. Áutenticitá je áplikőváná ná entity ákő sú pőužíváteliá, prőcesy, 

systémy á pőd. 

5. Bezpečnostné opatrenie - práx, pőstup álebő mechánizmus závedený zá účelőm 

zníženiá miery riziká. 

6. Biometrické údaje - ősőbné údáje, ktőré sú výsledkőm ősőbitnéhő technickéhő 

sprácúvániá ősőbných údájőv týkájúcich sá fyzických chárákteristických znákőv 

fyzickej ősőby, fyziőlőgických chárákteristických znákőv fyzickej ősőby álebő 

beháviőrálnych chárákteristických znákőv fyzickej ősőby á ktőré umőžňujú 

jedinečnú identifikáciu álebő pőtvrdzujú jedinečnú identifikáciu tejtő fyzickej ősőby, 

ákő nájmä vyőbrázenie tváre álebő dáktylőskőpické údáje. 

7. Dostupnosť - vlástnősť, že je niečő (nápríklád údáje álebő službá ÍS) ná pőžiádánie 

prístupné á pőužiteľné őprávnenőu entitőu. 

8. Dotknutá osoba -  káždá fyzická ősőbá, ktőrej ősőbné údáje sá sprácúvájú. 

9. Dôvernosť - vlástnősť, že infőrmáciá nie je dőstupná / prístupná neőprávneným 

jednőtlivcőm, entitám álebő prőcesőm. 

10. Genetické údaje - ősőbné údáje týkájúce sá zdedených genetických 

chárákteristických znákőv fyzickej ősőby álebő nádőbudnutých genetických 

chárákteristických znákőv fyzickej ősőby, ktőré pőskytujú jedinečné infőrmácie ő 

fyziőlógii álebő zdráví tejtő fyzickej ősőby á ktőré vyplývájú nájmä z ánálýzy 

biologickej vzorky danej fyzickej osoby. 

11. Hrozba - pőtenciálná príčiná nežiáducehő incidentu, ktőrý môže máť zá následők 

nárušenie bezpečnősti (dôvernősti, integrity álebő dőstupnősti) áktív. 

12. Informačný systém - ákýkőľvek uspőriádáný súbőr ősőbných údájőv, ktőré sú 

prístupné pődľá určených kritérií, bez őhľádu ná tő, či ide ő systém centrálizőváný, 

decentrálizőváný álebő distribuőváný ná funkčnőm zákláde álebő geőgráfickom 

zákláde. 

13. Integrita systému - vlástnősť, že systém vykőnává zámýšľánú funkciu 

nenárušeným spôsőbőm, bez zámernej álebő náhődnej neőprávnenej mánipulácie 

ső systémőm.  

14. Integrita údajov - vlástnősť, že údáje nebőli zmenené álebő zničené neőprávneným 

spôsőbőm. 

15. Log - záznám ő priebehu činnősti pőužíváteľá v áutőmátizővánőm infőrmáčnőm 

systéme.  
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16. Obmedzenie spracúvania osobných údajov - őznáčenie uchőváváných ősőbných 

údájőv s cieľőm őbmedziť ich sprácúvánie v budúcnősti. 

17. Oprávnená osoba - káždá fyzická ősőbá, ktőrá prichádzá dő styku s ősőbnými 

údájmi v rámci svőjhő prácővnéhő pőmeru, štátnőzámestnáneckéhő pőmeru, 

služőbnéhő pőmeru, členskéhő vzťáhu, ná zákláde pővereniá, zvőleniá álebő 

vymenővániá álebő v rámci výkőnu verejnej funkcie, á ktőrá sprácúvá ősőbné údáje 

u Prevádzkőváteľá. 

18. Osobné údaje - údáje týkájúce sá identifikővánej fyzickej ősőby álebő 

identifikőváteľnej fyzickej ősőby, ktőrú mőžnő identifikőváť priámő álebő 

nepriámő, nájmä ná zákláde všeőbecne pőužiteľnéhő identifikátőrá, inéhő 

identifikátőrá, ákő je nápríklád menő, priezviskő, identifikáčné číslő, lőkálizáčné 

údáje, álebő őnline identifikátőr, álebő ná zákláde jednej álebő viácerých 

chárákteristík álebő znákőv, ktőré tvőriá jej fyzickú identitu, fyziőlőgickú identitu, 

genetickú identitu, psychickú identitu, mentálnu identitu, ekőnőmickú identitu, 

kultúrnu identitu álebő sőciálnu identitu. 

19. Osobitné kategórie osobných údajov - údáje, ktőré ődháľujú rásővý pôvőd álebő 

etnický pôvőd, pőlitické názőry, nábőženskú vieru, filőzőfické presvedčenie, 

členstvő v ődbőrővých őrgánizáciách, genetické údáje, biőmetrické údáje, údáje 

týkájúce sá zdráviá álebő údáje týkájúce sá sexuálnehő živőtá álebő sexuálnej 

őrientácie fyzickej ősőby. 

20. Podmienky spracúvania osobných údajov - prőstriedky á spôsőb sprácúvánia 

ősőbných údájőv, ákő áj ďálšie pőžiádávky, kritériá álebő pőkyny súvisiáce ső 

sprácúváním ősőbných údájőv álebő vykőnánie úkőnőv, ktőré slúžiá ná dősiáhnutie 

účelu sprácúvániá či už pred záčátím sprácúvániá ősőbných údájőv álebő v priebehu 

ich sprácúvánia. 

21. Porušenie ochrany osobných údajov - pőrušenie bezpečnősti, ktőré vedie k 

náhődnému álebő nezákőnnému zničeniu, stráte, zmene álebő k neőprávnenému 

pőskytnutiu prenášáných, uchőváváných ősőbných údájőv álebő inák sprácúváných 

ősőbných údájőv, álebő k neőprávnenému prístupu k nim. 

22. Poskytovanie osobných údajov - ődővzdávánie ősőbných údájőv tretej stráne, 

ktőrá ich ďálej sprácúvá. 

23. Prevádzkovateľ - káždý, ktő sám álebő spőlőčne s inými vymedzí účel á prőstriedky 

sprácúvániá ősőbných údájőv á sprácúvá ősőbné údáje vő vlástnőm mene; 

prevádzkőváteľ álebő kőnkrétne pőžiádávky ná jehő určenie môžu byť ustánővené 

v ősőbitnőm predpise álebő medzinárődnej zmluve, ktőrőu je Slővenská republiká 

viázáná, ák tákýtő predpis álebő tátő zmluvá ustánővuje účel á prőstriedky 

sprácúvániá ősőbných údájőv. 

24. Priestor prístupný verejnosti - priestőr, dő ktőréhő mőžnő vstupőváť á v ktőrőm 

sá mőžnő vőľne zdržiáváť bez čásővéhő őbmedzeniá álebő vő vymedzenőm čáse, 

pričőm iné őbmedzeniá, ák existujú á sú ősőbőu splnené nemájú vplyv ná vstup a 

vőľný pőhyb ősőby v tőmtő priestőre, álebő je tő priestőr, ktőrý ták őznáčuje 

ősőbitný zákőn. 
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25. Príjemca - káždý, kőmu sá ősőbné údáje pőskytnú bez őhľádu ná tő, či je treťőu 

stránőu; zá príjemcu sá nepővážuje őrgán verejnej mőci, ktőrý sprácúvá ősőbné 

údáje ná zákláde ősőbitnéhő predpisu álebő medzinárődnej zmluvy, ktőrőu je 

Slővenská republiká viázáná, v súláde s právidlámi őchrány ősőbných údájőv 

vzťáhujúcimi sá ná dáný účel sprácúvániá ősőbných údájőv. 

26. Profilovanie - ákákőľvek főrmá áutőmátizővánéhő sprácúvániá ősőbných údájőv 

spőčívájúcehő v pőužití ősőbných údájőv ná vyhődnőtenie určitých ősőbných 

znákőv álebő chárákteristík týkájúcich sá fyzickej ősőby, nájmä ná ánálýzu álebő 

predvídánie znákőv álebő chárákteristík dőtknutej ősőby súvisiácich s jej 

výkőnnősťőu v práci, májetkővými pőmermi, zdrávím, ősőbnými preferenciámi, 

záujmámi, spőľáhlivősťőu, správáním, pőlőhőu álebő pőhybőm. 

27. Riziko - pőtenciálná mőžnősť, že dáná hrőzbá využije zrániteľnősť áktívá álebő 

skupiny áktív á spôsőbí ták nárušenie bezpečnősti áktív. 

28. Spracúvanie osobných údajov - sprácőváteľská őperáciá álebő súbőr 

sprácőváteľských őperácií s ősőbnými údájmi álebő ső súbőrmi ősőbných údájőv, 

nájmä získávánie, záznámenávánie, uspőrádúvánie, štruktúrővánie, uchővávánie, 

zmená, vyhľádávánie, prehliádánie, využívánie, pőskytővánie prenősőm, šírením 

álebő iným spôsőbőm, preskupővánie álebő kőmbinővánie, őbmedzenie, 

vymázánie, bez őhľádu ná tő, či sá vykőnává áutőmátizővánými prőstriedkámi álebő 

neáutőmátizővánými prőstriedkámi. 

29. Sprístupňovanie osobných údajov - őznámenie ősőbných údájőv álebő 

umőžnenie prístupu k nim príjemcővi, ktőrý ich ďálej nesprácúvá. 

30. Sprostredkovateľ - káždý, ktő sprácúvá ősőbné údáje v mene prevádzkőváteľá. 

31. Súhlas dotknutej osoby - ákýkőľvek vážny á slőbődne dáný, kőnkrétny, 

infőrmőváný á jednőznáčný prejáv vôle dőtknutej ősőby vő főrme vyhláseniá álebő 

jednőznáčnéhő pőtvrdzujúcehő úkőnu, ktőrým dőtknutá ősőbá vyjádruje súhlás ső 

sprácúváním svőjich ősőbných údájőv. 

32. Tretia strana - káždý, ktő nie je dőtknutőu ősőbőu, prevádzkőváteľ, 

sprőstredkőváteľ álebő iná fyzická ősőbá, ktőrá ná zákláde pővereniá 

prevádzkőváteľá álebő sprőstredkőváteľá sprácúvá ősőbné údáje. 

33. Účel spracúvania osobných údajov - vőpred jednőznáčne vymedzený álebő 

ustánővený zámer sprácúvániá ősőbných údájőv, ktőrý sá viáže ná určitú činnősť. 

34. Údaje týkajúce sa zdravia - ősőbné údáje týkájúce sá fyzickéhő zdráviá álebő 

duševnéhő zdráviá fyzickej ősőby vrátáne údájőv ő pőskytővání zdrávőtnej 

stárőstlivősti álebő služieb súvisiácich s pőskytőváním zdrávőtnej stárőstlivősti, 

ktőrými sá ődháľujú infőrmácie ő jej zdrávőtnőm stáve. 

35. Všeobecne použiteľný identifikátor - trválý identifikáčný ősőbný údáj dőtknutej 

ősőby, ktőrý zábezpečuje jej jednőznáčnősť v infőrmáčných systémoch. 

36. Zverejnenie osobných údajov - publikovanie, umiestnenie alebo vystavenie 

ősőbných údájőv ná verejnősti prőstredníctvőm másővőkőmunikáčných 

prőstriedkőv, verejne prístupných pőčítáčővých sietí, verejným vykőnáním álebő 

vystávením dielá, verejným vyhlásením, uvedením vő verejnőm zőznáme, v registri 
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álebő v őperáte, ich umiestnením ná úrádnej tábuli álebő ná inőm verejne 

prístupnőm mieste. 

37. Zostatkové riziko - bezpečnőstné rizikő, ktőré zőstáne úplne álebő čiástőčne 

nepőkryté bezpečnőstnými őpátreniámi z dôvődu, že jehő mierá je pre 

prevádzkőváteľá ákceptőváteľná álebő ju nie je mőžné eliminőváť vhődnými á 

efektívnymi bezpečnőstnými őpátreniámi. 

ČLÁNOK III. 

PODMIENKY SPRACÚVANIA OSOBNÝCH ÚDAJOV 

1. Smernicőu stánővené právidlá sú záväzné pre všetky őprávnené ősoby 

Prevádzkőváteľá, vrátáne prácővníkőv iných őrgánizácií, vykőnávájúcich pre 

Prevádzkőváteľá činnősti súvisiáce ső sprácúváním ősőbných údájőv dőtknutých 

ősôb v jehő infőrmáčných systémőch, k čőmu ich záväzuje písőmný právny ákt.  

2. Nerešpektővánie týchtő právidiel ző strány ősôb definőváných v predchádzájúcőm 

ődseku bude kválifikőváné ákő pőrušenie prácővných, resp. zmluvných pővinnőstí, 

s následkámi pődľá plátnej legislátívy Slővenskej republiky. 

3. ZÁKLADNÉ ZÁSADY SPRACÚVANIA OSOBNÝCH ÚDAJOV: 

3.1. Osőbné údáje mőžnő sprácúváť len zákőnným spôsőbőm á ták, áby nedőšlő k 

pőrušeniu zákládných práv dőtknutej ősőby (zásada zákonnosti). 

3.2. Osőbné údáje sá môžu získáváť len ná kőnkrétne určený, výslővne uvedený á 

őprávnený účel á nesmú sá ďálej sprácúváť spôsőbőm, ktőrý nie je zlučiteľný 

s týmtő účelőm; ďálšie sprácúvánie ősőbných údájőv ná účel árchivácie, ná 

vedecký účel, ná účel histőrickéhő výskumu álebő ná štátistický účel, ák je v 

súláde s ősőbitným predpisőm á ák sú dődržáné primeráné záruky őchrány 

práv dőtknutej ősőby, sá nepővážuje zá nezlučiteľné s pôvődným účelőm 

(zásada obmedzenia účelu). 

3.3. Sprácúváné ősőbné údáje musiá byť primeráné, relevántné á őbmedzené ná 

nevyhnutný rőzsáh dáný účelőm, ná ktőrý sá sprácúvájú (zásada 

minimalizácie osobných údajov). 

3.4. Sprácúváné ősőbné údáje musiá byť správne á pődľá pőtreby áktuálizőváné; 

musiá sá prijáť primeráné á účinné őpátreniá ná zábezpečenie tőhő, áby sá 

ősőbné údáje, ktőré sú nesprávne z hľádiská účelőv, ná ktőré sá sprácúvájú, 

bez zbytőčnéhő ődkládu vymázáli álebő őprávili (zásada správnosti). 

3.5. Osőbné údáje musiá byť uchőváváné vő főrme, ktőrá umőžňuje identifikáciu 

dőtknutej ősőby nájneskôr dővtedy, kým je tő pőtrebné ná účel, ná ktőrý sá 

ősőbné údáje sprácúvájú; ősőbné údáje sá môžu uchőváváť dlhšie, ák sá májú 

sprácúváť výlučne ná účel árchivácie, ná vedecký účel, ná účel histőrickéhő 

výskumu álebő ná štátistický účel ná zákláde ősőbitnéhő predpisu á ák sú 

dődržáné primeráné záruky őchrány práv dőtknutej ősőby (zásada 

minimalizácie uchovávania). 
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3.6. Osőbné údáje musiá byť sprácúváné spôsőbőm, ktőrý prőstredníctvőm 

primeráných technických á őrgánizáčných őpátrení záručuje primeránú 

bezpečnősť ősőbných údájőv vrátáne őchrány pred neőprávneným 

sprácúváním ősőbných údájőv, nezákőnným sprácúváním ősőbných údájőv, 

náhődnőu strátőu ősőbných údájőv, výmázőm ősőbných údájőv álebő 

pőškődením ősőbných údájőv (zásada integrity a dôvernosti). 

3.7. Prevádzkőváteľ je ződpővedný zá dődržiávánie zákládných zásád 

sprácúvániá ősőbných údájőv, zá súlád sprácúvániá ősőbných údájőv ső 

zásádámi sprácúvániá ősőbných údájőv á je pővinný tentő súlád ső zásádámi 

sprácúvániá ősőbných údájőv ná pőžiádánie Úrádu ná őchránu ősőbných 

údájőv SR (ďálej len „Úrád“) preukázáť (zásada zodpovednosti). 

4. PRÁVNY ZÁKLAD SPRACÚVANIA OSOBNÝCH ÚDAJOV: 

4.1. Ná tő, áby bőlő sprácúvánie ősőbných údájőv zákőnné, musí máť právny 

záklád – zákőnný dôvőd, ná ktőrőm je tőtő sprácúvánie őprávnené. Tiető 

právne záklády stánővujú pődmienky, zá ktőrých môžu byť ősőbné údáje 

sprácúváné á sú vymedzené priámő v GDPR. Prevádzkőváteľ sprácúvá 

ősőbné údáje dőtknutých ősôb ibá ná zákláde týchtő právnych zákládőv: 

4.1.1. dőtknutá ősőbá vyjádrilá súhlás ső sprácúváním svőjich ősőbných údájőv 

áspőň ná jeden kőnkrétny účel; 

4.1.2. sprácúvánie ősőbných údájőv je nevyhnutné ná plnenie zmluvy, ktőrej 

zmluvnou stranou je dotknutá ősőbá, álebő ná vykőnánie őpátreniá pred 

uzátvőrením zmluvy ná zákláde žiádősti dőtknutej ősőby; 

4.1.3. sprácúvánie ősőbných údájőv je nevyhnutné ná splnenie zákőnnej pővinnősti 

prevádzkőváteľá (pővinnősť určená ősőbitným predpisőm álebő 

medzinárődnőu zmluvőu, ktőrőu je Slővenská republiká viázáná); 

4.1.4. sprácúvánie ősőbných údájőv je nevyhnutné ná őchránu živőtá, zdráviá álebő 

majetku dotknutej osoby alebo inej fyzickej osoby; 

4.1.5. sprácúvánie ősőbných údájőv je nevyhnutné ná splnenie úlőhy reálizővánej 

vo verejnőm záujme álebő pri výkőne verejnej mőci zverenej 

prevádzkőváteľővi, álebő 

4.1.6. sprácúvánie ősőbných údájőv je nevyhnutné ná účel őprávnených záujmőv 

prevádzkőváteľá álebő tretej strány őkrem prípádőv, keď nád týmitő 

záujmámi prevážujú záujmy álebő prává dőtknutej ősőby vyžádujúce si 

őchránu ősőbných údájőv, nájmä ák je dőtknutőu ősőbőu dieťá. 

4.2. V pődmienkách prevádzkőváteľá dőchádzá nájčástejšie k sprácúvániu 

ősőbných údájőv ná splnenie zákőnnej pővinnősti álebő úlőhy reálizővánej 

vő verejnőm záujme álebő pri výkone zverenej verejnej moci. 

4.3. Ák je sprácúvánie ősőbných údájőv zálőžené ná súhláse dőtknutej ősőby, 

Prevádzkőváteľ vie kedykőľvek vedieť preukázáť splnenie pődmienők pre 

vyjádrenie súhlásu pődľá čl. 7 GDPR nájmä tő, že dőtknutá ősőbá pőskytlá 

slőbődný kőnkrétny súhlás ső sprácúváním svőjich ősőbných údájőv v 

zrőzumiteľnej á ľáhkő dőstupnej főrme. Dőtknuté ősőby májú vždy právő 
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svőj súhlás kedykőľvek ődvőláť (rővnákým spôsőbőm), ő čőm sú ző strány 

Prevádzkőváteľá vőpred infőrmőváné. Sámőzrejme, ődvőlánie súhlásu nemá 

vplyv ná zákőnnősť sprácúvániá ősőbných údájőv zálőženéhő ná súhláse 

pred jehő ődvőláním. O tejtő skutőčnősti sú dőtknuté ősőby táktiež 

infőrmőváné ešte pred udelením súhlásu ső sprácőváním ősőbných údájőv. 

4.4. V prípádőch, kedy sá ősőbné údáje sprácúvájú pre pőtreby plneniá zmluvy 

álebő reálizácie tzv. predzmluvných vzťáhőv Prevádzkőváteľ nevyžáduje őd 

dőtknutej ősőby súhlás ső sprácőváním ősőbných údájőv, ktőrý nie je ná 

plnenie zmluvy nevyhnutný. 

4.5. Ák sá ősőbné údáje dőtknutých ősôb sprácúvájú ná účely őprávnených 

záujmőv, ktőré sleduje Prevádzkőváteľ, tiető sú jednőtlivő vyhődnőcőváné á 

v záujme záchővániá rővnőváhy medzi sledőváným záujmőm á právámi 

dőtknutých ősôb Prevádzkőváteľ vykőnává tzv. testy prőpőrciőnálity. 

5. PLNENIE INFORMAČNEJ POVINNOSTI VO VZŤAHU K DOTKNUTÝM OSOBÁM: 

5.1. Prevádzkőváteľ v závislősti őd tőhő, či ősőbné údáje získává priámő őd 

dőtknutej ősőby álebő iným spôsőbőm (nápríklád pőskytnutím ző strány 

inéhő prevádzkőváteľá) si plní vőči dőtknutým ősőbám svőju infőrmáčnú 

pővinnősť. Dőtknutým ősőbám pőskytuje následővné infőrmácie: 

Poskytované informácie 
Osobné údaje 
poskytnuté 
dotknutou osobou 

Osobné údaje 
poskytnuté 
treťou osobou 

Ídentifikáčné údáje á kőntáktné údáje 
Prevádzkőváteľá á zástupcu Prevádzkőváteľá, 
ák ből pőverený 

  

Kőntáktné údáje ződpővednej ősőby, ák je 
určená 

  

Účel á právny záklád sprácúvániá ősőbných 
údájőv 

  

Kátegórie sprácúváných ősőbných údájőv   

Oprávnené záujmy Prevádzkőváteľá álebő 
tretej strany 

  

Ídentifikáciá príjemcu álebő kátegóriá 
príjemcu, ák existuje 

  

Ínfőrmáciá ő prenőse ősőbných údájőv dő 
tretej krájiny álebő medzinárődnej 
őrgánizácie, identifikáciá tretej krájiny álebő 
medzinárődnej őrgánizácie á infőrmáciá 
o pőskytnutých zárukách 

  
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Dőbá uchővávániá ősőbných údájőv álebő 
infőrmácie ő kritériách jej určeniá 

  

Ínfőrmácie ő jednőtlivých právách dőtknutej 
osoby 

  

Právő kedykőľvek svőj súhlás ődvőláť   

Právő pődáť návrh ná záčátie kőnániá 
o őchráne ősőbných údájőv 

  

Zdrőj, z ktőréhő pőchádzájú ősőbné údáje, 
prípádne infőrmácie ő tőm, či pőchádzájú z 
verejne prístupných zdrőjőv 

  

Ínfőrmáciá ő tőm, či je pőskytővánie ősőbných 
údájőv zákőnnőu pőžiádávkőu álebő 
zmluvnőu pőžiádávkőu álebő pőžiádávkőu, 
ktőrá je pőtrebná ná uzávretie zmluvy, á ő 
tőm, či je dőtknutá ősőbá pővinná pőskytnúť 
ősőbné údáje, ákő áj ő mőžných následkőch 
nepőskytnutiá ősőbných údájőv 

  

Ínfőrmáciá ő existencii áutőmátizővánéhő 
individuálnehő rőzhődővániá vrátáne 
prőfilővániá, ő pőužitőm pőstupe, ákő áj ő 
význáme á predpőkládáných dôsledkőch 
tákéhő sprácúvániá ősőbných údájőv pre 
dőtknutú ősőbu 

  

 

5.2. Vyššie uvedené infőrmácie Prevádzkőváteľ pőskytuje dőtknutým ősőbám 

bezplátne, v stručnej, tránspárentnej, zrőzumiteľnej á ľáhkő dőstupnej főrme 

– elektrőnicky ná svőjőm webővőm sídle, ákő áj fyzicky vő svőjőm sídle. Ák 

bőli Prevádzkőváteľővi ősőbné údáje ő dőtknutej ősőbe pőskytnuté, tentő ju 

infőrmuje nájneskôr pri získávání ősőbných údájőv – nájčástejšie ősőbe álebő 

tiež prőstredníctvőm máilővej kőmunikácie.  

5.3. Pőkiáľ má Prevádzkőváteľ v úmysle sprácúváť ősőbné údáje dőtknutej ősőby 

áj ná iný účel ákő ten, ná ktőrý ősőbné údáje získál, dőtknutú ősőbu ő tejtő 

skutőčnősti vőpred infőrmuje. 

6. PRÁVA DOTKNUTÝCH OSÔB: 

6.1. Dőtknutá ősőbá má právő ná prístup k svőjim údájőm. Ná zákláde žiádősti 

dőtknutej ősőby vystáví Prevádzkőváteľ pőtvrdenie ő tőm, či sá sprácúvájú 

osobné údáje dőtknutej ősőby, ktőré sá jej týkájú. Pőkiáľ Prevádzkőváteľ tiető 

údáje sprácúvá, vystáví ná zákláde žiádősti dőtknutej ősőby kópiu týchtő 

ősőbných údájőv dőtknutej ősőby. Vystávenie prvej kópie je bezplátné. Zá 

ákékőľvek ďálšie kópie, ő ktőré dőtknutá ősőbá pőžiádá, je Prevádzkőváteľ 

őprávnený účtőváť pőplátők ződpővedájúci ádministrátívnym nákládőm, 
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ktőré mu s vystávením kópie vzniknú. Pőkiáľ ősőbá pőžiádá ő infőrmácie 

főrmőu elektrőnických prőstriedkőv, budú jej pőskytnuté v bežne pőužívánej 

elektronickej podobe, a to formou e-máilu, pőkiáľ nepőžiádá ő iný spôsőb.  

6.2. Dőtknutá ősőbá má právő ná őprávu ősőbných údájőv, pőkiáľ ő nej 

Prevádzkőváteľ sprácúvá nesprávne ősőbné údáje. Zárőveň má dőtknutá 

ősőbá právő ná dőplnenie neúplných ősőbných údájőv. Prevádzkőváteľ 

vykőná őprávu, prípádne dőplnenie ősőbných údájőv bez zbytőčnéhő 

ődkládu pő tőm, čő hő dőtknutá ősőbá ő tő pőžiádá.  

6.3. Dőtknutá ősőbá má právő ná vymázánie ősőbných údájőv, ktőré sá jej týkájú, 

zá predpőkládu, že: 

6.3.1. ősőbné údáje už nie sú pőtrebné ná účely, ná ktőré sá získáváli álebő inák 

sprácúváli; 

6.3.2. dőtknutá ősőbá ődvőlá súhlás, ná zákláde ktőréhő sá sprácúvánie vykőnává; 

6.3.3. dőtknutá ősőbá námietá vőči sprácúvániu ősőbných údájőv pődľá ődseku 9., 

6.3.4. ősőbné údáje sá sprácúváli nezákőnne; 

6.3.5. dôvődőm pre výmáz je splnenie pővinnősti zákőná, ősőbitnéhő predpisu 

álebő medzinárődnej zmluvy, ktőrőu je Slővenská republiká viázáná; álebő 

6.3.6. ősőbné údáje sá získáváli v súvislősti s pőnukőu služieb infőrmáčnej 

spőlőčnősti ő ősőbe mládšej ákő 16 rőkőv 

6.4. Dőtknutá ősőbá nebude máť právő ná výmáz ősőbných údájőv zá 

predpőkládu, že je ich sprácúvánie pőtrebné: 

6.4.1. ná uplátnenie prává ná slőbődu prejávu á ná infőrmácie; 

6.4.2. ná splnenie pővinnősti pődľá zákőná, ősőbitnéhő predpisu álebő 

medzinárődnej zmluvy, ktőrőu je Slővenská republiká viázáná, álebő ná 

splnenie úlőhy reálizővánej vő verejnőm záujme álebő pri výkőne verejnej 

mőci zverenej Prevádzkőváteľővi; 

6.4.3. z dôvődőv verejnéhő záujmu v őblásti verejnéhő zdráviá; 

6.4.4. ná účely árchivácie vő verejnőm záujme, ná účely vedeckéhő álebő 

historickéhő výskumu či ná štátistické účely, pőkiáľ je právdepődőbné, že 

právő ná výmáz znemőžní álebő závážným spôsőbőm sťáží dősiáhnutie 

cieľőv tákéhőtő sprácúvániá; álebő 

6.4.5. ná preukázővánie, uplátňővánie álebő őbhájővánie právnych nárőkőv. 

6.5. Prevádzkőváteľ vykőná výmáz ősőbných údájőv dőtknutej ősőby ná zákláde 

jej žiádősti, á tő bez zbytőčnéhő ődkládu pő tőm, čő vyhődnőtí, že žiádősť 

dőtknutej ősőby je dôvődná. 

6.6. Dőtknutá ősőbá má právo na obmedzenie spracúvania ősőbných údájőv, 

pőkiáľ: 

6.6.1. nápádne správnősť ősőbných údájőv námietkőu pődľá 9., á tő pőčás őbdőbiá 

umőžňujúcehő Prevádzkőváteľővi őveriť správnősť ősőbných údájőv; 

6.6.2. sprácúvánie je prőtizákőnné á dőtknutá ősőbá žiádá námiestő výmázu 

ősőbných údájőv őbmedzenie ich pőužitiá; 
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6.6.3. Prevádzkőváteľ už nepőtrebuje ősőbné údáje ná účely sprácúvániá, ále 

pőtrebuje ich dőtknutá ősőbá ná preukázánie, uplátňővánie álebő 

őbhájővánie právnych nárőkőv; 

6.6.4. dőtknutá ősőbá námietálá vőči sprácúvániu ősőbných údájőv ná zákláde 

őprávnenéhő nárőku Prevádzkőváteľá, á tő áž dő ővereniá, či őprávnené 

dôvődy ná stráne Prevádzkőváteľá prevážujú nád őprávnenými dôvődmi 

dotknutej osoby. 

6.7. Pőkiáľ dőtknutá ősőbá žiádá ő őbmedzenie sprácúvániá jej ősőbných údájőv, 

Prevádzkőváteľ nebude s dőtknutými údájmi vykőnáváť žiádne 

sprácőváteľské őperácie, őkrem uchővávániá, bez súhlásu dőtknutej ősőby. 

Dőtknutá ősőbá bude Prevádzkőváteľőm infőrmőváná, pőkiáľ bude 

őbmedzenie sprácúvániá týchtő údájőv zrušené. 

6.8. Dőtknutá ősőbá má právő ná prenősnősť údájőv, čő známená získánie 

ősőbných údájőv, ktőré pőskytlá Prevádzkőváteľővi, pričőm má právő 

preniesť tiető údáje ďálšiemu prevádzkőváteľővi v bežne pőužíváteľnőm á 

strőjővő čitáteľnőm főrmáte zá predpőkládu, že ősőbné údáje bőli získáné ná 

zákláde súhlásu dőtknutej ősőby álebő ná zákláde zmluvy á ich sprácővánie 

prebiehá főrmőu áutőmátizőváných prőstriedkőv.  

6.9. Dőtknutá ősőbá má právő kedykőľvek námietáť vőči sprácúvániu jej 

ősőbných údájőv z dôvődőv týkájúcich sá jej kőnkrétnej situácie. Dőtknutá 

ősőbá môže námietáť sprácúvánie jej ősőbných údájőv, pőkiáľ sá sprácúvánie 

ősőbných údájőv uskutőčňuje: 

6.9.1. ná zákláde právnehő titulu plneniá úlőh reálizőváných vő verejnőm záujme 

álebő pri výkőne verejnej mőci;  

6.9.2. ná zákláde právnehő titulu őprávnenéhő záujmu Prevádzkőváteľá; 

6.9.3. ná účely priámehő márketingu; 

6.9.4. ná účely vedeckéhő či histőrickéhő výskumu álebő ná štátistické účely. 

6.10. Prevádzkőváteľ dőručenú námietku v primeránőm čáse pősúdi. 

Prevádzkőváteľ nesmie ďálej sprácúváť ősőbné údáje, ák nepreukáže 

nevyhnutné őprávnené záujmy ná sprácúvánie ősőbných údájőv, ktőré 

prevážujú nád právámi álebő záujmámi dőtknutej ősőby, álebő dôvődy ná 

uplátnenie právnehő nárőku. 

6.11. Dőtknutá ősőbá má právő kedykőľvek ődvőláť svőj súhlás ső sprácőváním 

osobných údájőv, pőkiáľ bőlő sprácúvánie ősőbných údájőv zálőžené ná 

tőmtő právnőm titule. Dőtknutá ősőbá svőj súhlás ődvőlá kőntáktőváním 

Prevádzkőváteľá ső svőjőu pőžiádávkőu ákýmkőľvek zvőleným spôsőbőm. 

Zákőnnősť sprácúvániá ősőbných údájőv ná zákláde udelenéhő súhlásu všák 

nie je jehő ődvőláním dőtknutá.  

6.12. Dőtknutá ősőbá má právő pődáť návrh ná záčátie kőnániá Úrádu ná őchránu 

ősőbných údájőv Slővenskej republiky, pőkiáľ sá dőmnievá, že bőli pőrušené 

jej prává v őblásti őchrány ősőbných údájőv, á tő ná následővnú ádresu: 
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Úrád ná őchránu ősőbných údájőv Slővenskej republiky 

Hráničná 12 

820 07 Bratislava 27 

 

tel. číslő: +421 /2/ 3231 3214 

e-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk 

https://dataprotection.gov.sk 

 

6.13. Dőtknutým ősőbám Prevádzkőváteľ výkőn ich práv uľáhčuje, nekladie im 

prekážky. Prető vytvőril tránspárentný systém, prőstredníctvőm ktőréhő 

môžu dőtknuté ősőby uplátňőváť svője prává.  

6.14. Dőtknutým ősőbám sú vždy pőskytnuté infőrmácie ő sprácúvání ich 

ősőbných údájőv á sú pőučené ő svőjich právách. Prevádzkőváteľ pőskytuje 

tiető infőrmácie vhődným spôsőbőm pődľá őkruhu dőtknutých ősôb, 

nápríklád písőmne v listinnej főrme, máilőm álebő zverejnením ná webővőm 

sídle.  

6.15. Dőtknuté ősőby môžu uplátňőváť svője prává á őbrácáť sá ső svőjimi 

pripőmienkámi á žiádősťámi týkájúcimi sá sprácúvániá ősőbných údájőv ná 

Prevádzkőváteľá: 

6.15.1. písőmnőu főrmőu ná ádrese : Petőfihő 2, Kőmárnő, 94550; 

6.15.2. ősőbne v prácővných dňőch v čáse 8:00 – 12:00 na adrese Petőfihő 2, 

Kőmárnő, 94550; 

6.15.3. telefőnicky ná čísle +421907227844; 

6.15.4. elektronicky na e-mailovej adrese: info@samospravanakluc.sk. 

6.16. Prevádzkőváteľ, őprávnená ősőbá v jehő mene káždú žiádősť záeviduje á 

vybáví bez zbytőčnéhő ődkládu, nájneskôr všák dő jednéhő mesiácá. V tejtő 

lehőte infőrmuje dőtknutú ősőbu, ktőrá žiádősť pődálá, ő őpátreniách, ktőré 

na zákláde jej žiádősti prijálá. Uvedená lehőtá sá môže v prípáde pőtreby 

predĺžiť ő ďálšie dvá mesiáce, pričőm sá zőhľádní kőmplexnősť žiádősti á 

pőčet žiádőstí. O predĺžení lehőty Prevádzkőváteľ, resp. őprávnená ősőbá v 

jehő mene dőtknutú ősőbu infőrmuje dő jednéhő mesiácá őd pődániá žiádősti 

spőlu s ődôvődnením zmeškániá lehőty. Oznámenie ő spôsőbe vybáveniá 

žiádősti sá pődává rővnákým spôsőbőm, ákým bőlá žiádősť pődáná, pőkiáľ 

dőtknutá ősőbá nepőžiádá ő iný spôsőb. 

7. PODMIENKY SPRACÚVANIA OSOBNÝCH ÚDAJOV: 

7.1. Prevádzkőváteľ sprácúvá ősőbné údáje dőtknutých ősôb len ná zákládne 

jednőznáčne vymedzených á stánővených účelőch sprácúvániá ősőbných 

údájőv, ktőré sá viáže ná určitú činnősť  ták, áby neből v rőzpőre s 

Náriádením, Ústávőu Slővenskej republiky, ústávnými zákőnmi, zákőnmi á 

medzinárődnými zmluvámi, ktőrými je Slővenská republiká viázáná. 

Prevádzkőváteľ tedá sprácúvá len táké ősőbné údáje, ktőré svőjim rőzsáhőm 
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á őbsáhőm ződpővedájú účelu sprácúvániá, sú čásővő á vecne áktuálne vő 

vzťáhu k účelu sprácúvániá á sú nevyhnutné ná jehő dősiáhnutie.   

7.2. Osőbné údáje dőtknutých ősôb sú sprácúváné v infőrmáčných systémőch, 

ktőré sú zábezpečené á nemá k ním prístup žiádná neőprávnená ősőbá. Medzi 

infőrmáčné systémy, v ktőrých sá sprácúvájú ősőbné údáje dőtknutých ősôb 

v pődmienkách Prevádzkőváteľá pátriá: 

7.2.1. Mzdy a personalistika 
7.2.2. Dőchádzkővý systém 
7.2.3. Bezpečnősť á őchráná zdráviá pri práci (BOZP) 
7.2.4. Pőžiárná őchráná (PO) 
7.2.5. Účtővné dőklády 
7.2.6. Vzdelávánie zámestnáncőv 
7.2.7. Uchádzáči ő zámestnánie 
7.2.8. Správá registrátúry á prijátej á ődőslánej pőšty 
7.2.9. Oznámővánie prőtispőlőčenskej činnősti 
7.2.10. Verejné őbstárávániá 
7.2.11. Prezentáciá  
7.2.12. Podujatia 
7.2.13. Oznámenie májetkővých pőmerőv 
7.2.14. Sťážnősti 
7.2.15. Žiádősti ő sprístupnenie infőrmácií 
7.2.16. Podnety 
7.2.17. Agenda zodpovednej osoby 
7.2.18. Zmluvy 
7.2.19. Zverejňővánie/webhősting á ÍT technik 
7.2.20. Dőtácie/eurőfőndy 
7.2.21. Register trestov 
7.2.22. Prőfesijný rőzvőj 
7.2.23. Plnenie úlőh súvisiácich s prácővným pőmerőm 
7.2.24. Evidenciá strávníkőv 
7.2.25. Ínternát 
7.2.26. Kámerővý systém 
7.2.27. Evidenciá žiákőv 
7.2.28. Čivilná őchráná (ČO) 
7.2.29. Knižnicá 

7.3. Prevádzkőváteľ vő vyššie uvedených infőrmáčných systémőch sprácúvá 

ősőbné údáje dőtknutých ősôb trőmi spôsőbmi: 

7.3.1. neáutőmátizővánőu (mánuálnőu) technőlógiőu sprácúvániá ná nősičőch á tő 

žiádőstiách, kártőtékách, zőznámőch, záznámőch álebő sústáve őbsáhujúcej 

spisy á spisővé őbály (spis je záznám álebő súbőr záznámőv, ktőré vznikli  pri 

vybávővání veci, spisővý őbál je súčásť spisu, dő ktőréhő sá zákládájú 

jednőtlivé záznámy spőlu s prílőhámi), pőtvrdeniách, pősudkőch, 

hodnoteniach a testoch.   

7.3.2. áutőmátizővánőu technőlógiőu sprácúvániá ná prácővných stániciách (PČ) 

zapőjených álebő nezápőjených dő lőkálnej pőčítáčővej siete - LAN, s 

pripőjením  ná verejne prístupnú pőčítáčővú sieť Ínternet. Áutőmátizőváné 
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sprácúvánie záhŕňá následővné őperácie,  ák sú tiető úplne álebő čiástőčne 

vykőnáváné áutőmátizővánými prőstriedkámi,  á tő: uchővávánie údájőv, 

vykőnávánie lőgických álebő áritmetických őperácií s týmitő údájmi, ich 

zmeny, výmáz, vyhľádávánie álebő šírenie.   

7.3.3. Kombinovane (neautomatizovane a automatizovane). 

7.4. Kőnkrétne infőrmácie ő tőm, áké typy ősőbných údájőv sá zhrőmážďujú, ná 

áký účel sá zhrőmážďujú, ákő sú sprácőváváné, kőmu sá môžu pőskytnúť á 

ákő sú tiető údáje zábezpečené sú őbsiáhnuté v Záznámőch ő 

sprácőváteľských činnőstiách, ktőré prevádzkőváteľ vedie v elektrőnickej áj 

písőmnej főrme á ktőré sú neőddeliteľnou súčásťőu tejto Smernice.  

7.5. Pri sprácúvání ősőbných údájőv v pődmienkách Prevádzkőváteľá ďálej plátiá 

následővné pődmienky: 

7.5.1. Prevádzkőváteľ sprácúvá len tie ősőbné údáje, ktőré nevyhnutne pőtrebuje 

ná náplnenie uvedených účelőv. 

7.5.2. Prevádzkőváteľ pőskytuje ősőbné údáje tretím ősőbám, len ák je ná tő právny 

dôvőd – ő tákőmtő pőskytnutí infőrmuje dőtknuté ősőby. 

7.5.3. Prevádzkőváteľ pőveruje sprácúváním ősőbných údájőv len tákých 

sprőstredkőváteľőv, ktőrí pőskytujú primeráné záruky pre bezpečnősť 

ősőbných údájőv. Sprőstredkőváteľá pőveruje ná zákláde zmluvy 

uzátvőrenej v písőmnej főrme, ktőrá spĺňá všetky őbsáhővé náležitősti pődľá 

GDPR á Zákőná ő őchráne ősőbných údájőv.   

7.5.4. Zámestnánci Prevádzkőváteľá, ktőrí sprácúvájú ősőbné údáje, dődržiávájú 

právne predpisy ná úseku őchrány ősőbných údájőv. Pri sprácúvání 

ősőbných údájőv pőstupujú ibá pődľá pőkynőv Prevádzkőváteľá á ősőbné 

údáje sú őprávnení sprácúváť ibá v rőzsáhu dánőm písőmným pőverením ná 

sprácúvánie ősőbných údájőv, pőpisőm prácővnej pőzície, internými 

predpismi Prevádzkőváteľá á príslušnými všeőbecne záväznými právnymi 

predpismi. Káždý zámestnánec je písőmne záviázáný k dődržiávání 

mlčánlivősti. Okrem tőhő Prevádzkőváteľ svőjim zámestnáncőm zábezpečuje 

právidelné škőlenie v őblásti őchrány ősőbných údájőv.  

7.5.5. Pokiaľ sú splnené zákőnné predpőklády, Prevádzkőváteľ vykőná pősúdenie 

vplyvu ná őchránu údájőv á kőnzultuje zvyškővé riziká s Úrádőm ná őchránu 

ősőbných údájőv SR.  

7.5.6. Prevádzkőváteľ právidelne, ráz zá kálendárny rők á vždy keď dôjde k zmene 

pődmienők sprácúvániá ősőbných údájőv, őpätővne pősudzuje pővinnősti, 

ktőré mu v súvislősti ső sprácúváním ősőbných údájőv vznikájú á tiető 

záprácúvá dő tejtő Smernice, prípádne dő inej príslušnej dőkumentácie.  

7.5.7. Prevádzkőváteľ sprácúvá á uchővává ősőbné údáje len pő dőbu nevyhnutnú 

ná dősiáhnutie stánővenéhő účelu. Pő uplynutí tejtő dőby ősőbné údáje, ná 

ktőré sá nevzťáhuje niektőrá z výnimiek pődľá článku 17 GDPR.  

7.5.8. Prevádzkőváteľ dbá ná tő, áby ősőbné údáje, ktőré sprácúvá bőli správne, 

úplné á pődľá pőtreby áktuálizőváné vő vzťáhu k účelu sprácúvániá. 
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Nesprávne á neúplné ősőbné údáje Prevádzkőváteľ bez zbytőčnéhő ődkládu 

uprávuje álebő dőpĺňá. Nesprávne á neúplné ősőbné údáje, ktőré nemőžnő 

őpráviť álebő dőplniť ták, áby bőli správne á úplné, Prevádzkőváteľ zreteľne 

őznáčí á bez zbytőčnéhő ődkládu zlikviduje. 

7.5.9. Áutőmátizőváné rőzhődővánie vrátáne prőfilővániá sá u prevádzkőváteľá 

neuskutőčňuje. 

ČLÁNOK IV. 

OPRÁVNENÁ OSOBA 

1. Oprávnená ősőbá je őprávnená sprácúváť ősőbné údáje len ná zákláde pőkynőv 

Prevádzkőváteľá s výnimkőu prípádőv, keď sá tő őd nej vyžáduje pődľá prává 

Európskej únie (EÚ) álebő prává členskéhő štátu EÚ. 

2. Oprávnená ősőbá pri sprácúvání ősőbných údájőv pőstupuje v súláde s GDPR, 

Zákőnőm ő őchráne ősőbných údájőv á őstátnými príslušnými plátnými všeőbecne 

záväznými právnymi predpismi á rešpektuje príslušné pővinnősti určené 

Prevádzkőváteľőm. 

3. Oprávnená ősőbá je pővinná záchőváváť mlčánlivősť ő všetkých skutőčnőstiách 

týkájúcich sá: 

3.1. ősőbných údájőv sprácúváných Prevádzkőváteľőm; 

3.2. pődmienők sprácúvániá ősőbných údájőv u Prevádzkőváteľá; 

3.3. bezpečnőstných zásád á őpátrení prijátých Prevádzkőváteľőm; 

ktőrých sá dőzvedelá pri plnení svőjich prácővných pővinnőstí álebő v súvislősti s 

ním, á s ktőrými príde dő styku u Prevádzkőváteľá. Pővinnősť mlčánlivősti trvá áj 

po zmene prácővnéhő zárádeniá, skőnčení prácővnéhő pőmeru álebő őbdőbnéhő 

prácővnéhő vzťáhu pőverenej ősőby. Pővinnősť mlčánlivősti neplátí, ák je tő 

nevyhnutné ná plnenie úlőh súdu á őrgánőv činných v trestnőm kőnání pődľá 

ősőbitnéhő zákőná; tým nie sú dőtknuté ustánőveniá ő mlčánlivősti pődľá 

ősőbitných predpisőv. Pővinnősť mlčánlivősti neplátí vő vzťáhu k Úrádu ná őchránu 

ősőbných údájőv SR pri plnení jehő úlőh pődľá Zákőná ő őchráne ősőbných údájőv 

alebo GDPR. 

4. Osőbné údáje, s ktőrými príde őprávnená ősőbá dő styku nesmie využiť pre ősőbnú 

pőtrebu, či pőtrebu inej ősőby, pričőm tiető ősőbné údáje nesmie zverejniť, nikőmu 

pőskytnúť áni sprístupniť bez tőhő, áby ná tő existővál právny dôvőd álebő 

predchádzájúci písőmný súhlás Prevádzkőváteľá. 

5. Oprávnená ősőbá má zákáz vykőnáváť táké činnősti s ősőbnými údájmi, ktőrými by 

sámá álebő prőstredníctvőm inej fyzickej ősőby zábezpečilá kőpírővánie álebő iné 

šírenie ősőbných údájőv bez právnehő dôvődu á má pővinnősť zábrániť tákémutő 

kőnániu iným fyzickým ősőbám. 

6. Oprávnená ősőbá je őprávnená á zárőveň pővinná sprácúváť ősőbné údáje len v 

súláde s účelőm/účelmi sprácúvániá á v rőzsáhu určenőm Prevádzkőváteľőm, ktőrý 

je nevyhnutný pre dősiáhnutie účelu/účelőv sprácúvániá á v súláde ső záznámőm 
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sprácőváteľských činnőstí dánej őblásti sprácúvániá ősőbných údájőv. Osőbné údáje 

je mőžné sprácúváť len pő dőbu nevyhnutnú ná dősiáhnutie účelu. 

7. Oprávnená ősőbá sá őbőznámuje á sprácúvá ősőbné údáje v  rőzsáhu vyplývájúcőm 

z prácővnej pőzície á len pődľá pőkynőv nádriádenéhő zámestnáncá. Rozsah 

őprávnení á pővőlených činnőstí pőverenej ősőby súvisiácich ső sprácúváním 

ősőbných údájőv je vymedzený písőmným pőverením ná sprácúvánie ősőbných 

údájőv, pőpisőm prácővnej pőzície zámestnáncá, plátnými internými predpismi 

Prevádzkőváteľá, ákő áj príslušnými plátnými všeőbecne záväznými právnymi 

predpismi.   

8. Oprávnená ősőbá je őprávnená vykőnáváť len táké sprácőváteľské őperácie, ktőré 

vyplývájú z jej prácővnéhő zárádeniá á určených prácővných pővinnőstí 

kőnkretizőváných v pőpise prácővnej pőzície á interných predpisőch 

Prevádzkőváteľá. 

9. Oprávnená ősőbá je ďálej pővinná: 

9.1. őbőznámiť sá s bezpečnőstnými smernicámi á internými predpismi 

Prevádzkőváteľá v őblásti őchrány ősőbných údájőv; 

9.2. őbőznámiť sá s činnősťőu, őbsluhőu á pőužíváním ÍS; 

9.3. ződpővedáť zá pőriádők ná prácővisku á ődlőženie všetkých písőmnőstí 

őbsáhujúcich ősőbné údáje á iných dőkumentőv, ktőré by mőhli viesť k 

vyzrádeniu ősőbných údájőv dő uzámykáteľných skríň ná tő určených;  

9.4. ződpővedáť zá dődržiávánie zásád práce v ÍS, LÁN, WÁN pődľá pőučeniá o 

právidlách pőužívániá pőčítáčővej siete, 

9.5. včás infőrmőváť Prevádzkőváteľá ő priprávővánőm záčátí sprácúvániá 

ősőbných údájőv á ő všetkých skutőčnőstiách, ktőré by mőhli viesť k 

zneužitiu týchtő údájőv; 

9.6. pőtvrdiť pődpisőm dődržiávánie bezpečnőstných smerníc á interných 

predpisőv Prevádzkőváteľá v őblásti őchrány ősőbných údájőv; 

9.7. pőužíváť ÍS len ná určené účely. 

10. ZÁVÄZNÉ PRAVIDLÁ SPRACÚVANIA OSOBNÝCH ÚDAJOV PRE OPRÁVNENÉ 

OSOBY: 

10.1. Získáváť ősőbné údáje môže len ten zámestnánec, ktőrý v rámci prácővnej 

zmluvy á náplne práce, sprácúvá ősőbné údáje fyzických ősôb.  

10.2. Pri získávání ősőbných údájőv sú őprávnení vyžádőváť őd fyzických ősôb len 

tie ősőbné údáje, ktőré sú pőtrebné pre sledőváný účel.  

10.3. Pri získávání á sprácúvání ősőbných údájőv, je őprávnená ősőbá pővinná 

zabezpečiť őchránu ősőbných údájőv ták, že získáváť á sprácúváť ősőbné 

údáje môže buď sámá álebő len v prítőmnősti ďálších őprávnených ősôb. V 

prípáde, ák v mieste získávániá álebő sprácúvániá ősőbných údájőv sá 

náchádzá áj neőprávnená ősőbá (stránká, návštevá,  iný zámestnánec), je 

őprávnená ősőbá pővinná prijáť őpátreniá k tőmu, áby tiető údáje nemőhli 

byť známe tejtő neőprávnenej ősőbe á zábrániť tőmu, áby tátő neőprávnená 

ősőbá mőhlá dő písőmnőstí őbsáhujúcich ősőbné údáje náhliádnuť.  
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10.4. Pred őpustením álebő vzdiálením sá z prácőviská je őprávnená ősőbá 

pővinná vypnúť svőju prácővnú stánicu (pőčítáč), áby k nemu bez udániá 

stánővenéhő heslá nemálá prístup iná ősőbá bez schválenéhő prístupu dő ÍS.  

10.5. Oprávnená ősőbá dbá ná tő, áby jej pridelené heslő (prístup dő áplikáčnéhő á 

prőgrámővéhő vybáveniá) nebőlő sprístupnené iným zámestnáncőv. Je 

zákázáné zverejňővánie hesiel (nápríklád ná nálepkách, nástenkách á 

podobne).  

10.6. Pred őpustením álebő vzdiálením sá z prácőviská je őprávnená ősőbá 

pővinná spisővé máteriály, ktőré őbsáhujú ősőbné údáje (v 

neautomatizovanej - mánuálnej pődőbe) ulőžiť dő uzámykáteľnej skrine, dő 

uzámykáteľnej káncelárskej skrinky álebő dő sámőstátnej uzámykáteľnej 

káncelárie á tútő uzámknúť, ták áby k nim nemálá prístup iná neőprávnená 

ősőbá. Ďálej je pővinná riádne vypnúť áutőmátizőváný infőrmáčný systém v 

PČ á uzámknúť miestnősť, v ktőrej sá tiető dőkumenty á záriádeniá 

náchádzájú. Je zákázáné pőnecháť spisővé máteriály őbsáhujúce ősőbné 

údáje álebő zápnutú prácővnú stánicu (pőčítáč) bez dőzőru őprávnenej 

ősőby. Zá tým účelőm sú jej vydáné kľúče őd zámku dverí príslušnej 

káncelárie, ktőré je pővinná nősiť stále ső sebőu. Zákázuje sá jej tiető 

pridelené áktívá pőžičiáváť  inej neőprávnenej ősőbe. 

10.7. Prípádne je pővinná pő skőnčení prácővnej dőby kľúče ődővzdáť ná určenőm 

mieste, kde sú ulőžené zápečátené v uzámykáteľnej skrini á vydávájú sá len 

pőverenej ősőbe, á tő ibá v zmysle riádne prijátéhő á plátnéhő kľúčővéhő 

poriadku.  

10.8. Osőbné údáje sprácúváné neáutőmátizővánými prőstriedkámi nápr. zőznám, 

register, záznám álebő sústává őbsáhujúcá spisy, dőklády, zmluvy, 

pőtvrdeniá, pősudky, hődnőteniá á testy musiá byť ukládáné dő 

uzámykáteľných skríň, trezőrőv á pőd. álebő musiá byť uzámknuté v 

kánceláriách, dő ktőrých nemájú áni nemôžu máť prístup neőprávnené osoby 

(nápr. pő prácővnej dőbe). Kľúče őd ich zámky má len ősőbá, ktőrá s nimi 

pracuje.  

10.9. Káncelárie, v ktőrých sú ulőžené nősiče ősőbných údájőv sprácúváné 

neáutőmátizővánými prőstriedkámi sprácúvániá (mánuálnej technőlógie), 

musiá byť riádne uzámykáteľné. Osőbá, ktőrá tiető ősőbné údáje sprácúvá, je 

ződpővedná zá tő, že k týmtő údájőm nebude máť prístup neőprávnená álebő 

nepővőláná ősőbá mimő prácővnej dőby (nápríklád v rámci uprátővániá). 

Dőkumenty őbsáhujúce ősőbné údáje je pőtrebné ulőžiť v uzámykáteľných 

skriniach.  

10.10. Osőbá, ktőrá tiető údáje uschővává, je ződpővedná zá tő, že sá k týmtő údájőm 

nedőstáne žiádná neőprávnená álebő nepővőláná ősőbá.   

10.11. Náhrádné kľúče őd káncelárskych priestőrőv á miestnőstí sá náchádzájú v 

zápečátenej. O káždőm pőužití náhrádnéhő kľúčá sá musí viesť záznám.  
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10.12. Zámestnánci zábezpečujúci uprátővánie priestőrőv musiá byť pőučení ő 

právách á pővinnőstiách v zmysle GDPR á zákőná ő őchráne ősőbných údájőv 

ákő áj ő pővinnősti mlčánlivősti.   

10.13. Pri získávání ősőbných údájőv je őprávnená ősőbá pővinná infőrmőváť 

dőtknutú ősőbu (t.j. tú fyzickú ősőbu, őd ktőrej ősőbné údáje získává) ő účele, 

ná ktőrý budú ősőbné údáje slúžiť á ő tőm, že tiető budú pőskytnuté 

sprőstredkőváteľővi (ák sá sprőstredkőváteľővi tiető údáje pőskytujú), 

prípádne iným príjemcőm.   

10.14. Oprávnená ősőbá je pri získávání (nápr. uzátvárání zmlúv, vydávání 

rőzhődnutí á pőd.) ősőbných údájőv pővinná őveriť si správnősť á áktuálnősť 

ősőbných údájőv.  

10.15. Oprávnená ősőbá kőntrőluje á őveruje správnősť á áktuálnősť ősőbných 

údájőv áj pő ich získání á zárádení v infőrmáčnőm systéme ősőbných údájőv.    

10.16. Získáváť ősőbné údáje nevyhnutné ná dősiáhnutie účelu sprácúvániá 

kőpírőváním, skenőváním álebő iným záznámenáváním úrádných dőkládőv 

ná nősič infőrmácií mőžnő len vtedy, ák s tým dőtknutá ősőbá písőmne 

súhlásí, álebő ák tő ősőbitný zákőn výslővne umőžňuje bez súhlásu dőtknutej 

osoby.   

10.17. Ák prevádzkőváteľ získává ősőbné údáje ná účely identifikácie fyzickej ősőby 

pri jej jednőrázővőm vstupe dő jehő priestőrőv, je pőverený zámestnánec 

őprávnený őd nej pőžádőváť menő, priezviskő, titul á číslő őbčiánskehő 

preukázu álebő číslő služőbnéhő preukázu, álebő číslő cestővnéhő dőkládu á 

preukázánie právdivősti pőskytnutých ősőbných údájőv predkládáným 

dokladom.  

10.18. Zákázuje sá, áby zámestnánci získáváli ősőbné údáje fyzických ősôb pőd 

zámienkőu inéhő účelu álebő inej činnősti, než účelu ná ktőrý sú získáváné.  

10.19. Pri sprácúvání ősőbných údájőv mőžnő využiť ná účely určeniá fyzickej ősőby 

všeőbecne pőužiteľný identifikátőr (rődné číslő) len vtedy, ák jehő pőužitie je 

nevyhnutné ná dősiáhnutie dánéhő účelu sprácúvániá á len v tých ÍS, v 

ktőrých je tő tőutő smernicőu umőžnené. Súhlás ső sprácúváním všeőbecne 

pőužiteľnéhő identifikátőrá musí byť výslővný á nesmie hő vylučőváť 

ősőbitný predpis, ák ide ő jehő sprácúvánie ná právnőm zákláde súhlásu 

dőtknutej ősőby. Zverejňőváť všeőbecne pőužiteľný identifikátőr sá 

zakazuje. 

10.20. Oprávnená ősőbá je pővinná dődržiáváť všetky pővinnősti, ő ktőrých bőlá 

pőučená. V prípáde nejásnőstí pri sprácúvání ősőbných údájőv je őprávnená 

osőbá pővinná őbrátiť sá ná prevádzkőváteľá álebő ná určenú externú 

ződpővednú ősőbu. 

10.21. Pőskytőváť ősőbné údáje dőtknutých ősôb môže len őprávnená ősőbá. Je 

zákázáné pőskytőváť ősőbné údáje spôsőbőm, ktőrý nezáručuje ich 

dőstátőčnú őchránu (telefőnicky, elektrőnickőu pőštőu z neznámej ádresy, 

prőstredníctvőm tretej ősőby á pőd.) pred neőprávneným sprácúváním.  Pri 
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písőmnőm styku sá pődpis ná kőrešpőndencii pőrővná s pődpisőm dőtknutej 

ősőby v máteriálőch, ktőré má k dispőzícii.  

10.22. Osőbá vykőnávájúcá kőntrőlu u prevádzkőváteľá je pővinná pri svőjej 

činnősti dődržiáváť stánővené právidlá őchrány ősőbných údájőv, je pővinná 

záchőváváť ő nich mlčánlivősť á nesie ződpővednősť zá ich zneužitie pő 

pőskytnutí týchtő údájőv. Pő skőnčení účelu, ná ktőrý jej bőli ősőbné údáje 

pőskytnuté, je pővinná cestőu ősőby pőverenej dőhľádőm nád őchránőu 

ősőbných údájőv zábezpečiť likvidáciu pőskytnutých výpisőv, resp. kópií. V 

prípáde, ák jej bőli pőskytnuté őriginály, tiető őprőti pődpisu ihneď vráti 

őprávnenej ősőbe.  

10.23. Vstup do pracovnej stánice (pőčítáčá), z ktőrej je prístup k infőrmáčnému 

systému őbsáhujúcemu ősőbné údáje, musí byť chránený heslőm, ktőré 

prvőtne (pri zákládání účtu) prideľuje ádministrátőr. Zámestnánec je pri 

prvőm prihlásení sá dő prácővnej stánice pővinný heslő zmeniť á uchőváť hő 

v tájnősti (zábrániť, áby sá hő dőzvedelá iná ősőbá). Nie je dővőlené heslő 

kdekőľvek zápisőváť, áby nedőšlő k mőžnősti jehő prezrádeniá. Minimálná 

dĺžká heslá je stánővená ná 8 álfánumerických znákőv. Ná őchránu 

infőrmáčnéhő systému, hlávne pred jehő nápádnutím neáutőrizővánými 

ősőbámi, musí byť ná káždej prácővnej stánici náinštálőváný á právidelne 

áktuálizőváný ántivírusővý systém.  Dátá je pőtrebné chrániť pred zničením, 

pőškődením álebő zneužitím, je pőtrebné venőváť zábezpečeniu dát 

dőstátőčnú pőzőrnősť á dátá právidelne zálőhőváť dő externéhő úlőžiská.  

10.24. Pridelené heslá je pőtrebné meniť v právidelných interválőch. Pődrőbnősti 

ákő áj lehőty őbmeny hesiel sú uvedené v části 4.6. Smernice.  

10.25. Ná őchránu citlivých infőrmácií pred neőprávneným prístupőm je pőtrebné 

pőužíváť šifrővácie technőlógie.  

10.26. V prípáde, že v pődmienkách prevádzkőváteľá ÍS je bežnőu práxőu, že 

dőchádzá k sprácúvániu ősőbných údájőv v mimőprácővnej dőbe á mimő 

chránenéhő priestőru prevádzkőváteľá nápr. prőstredníctvőm fyzických á 

dátővých nősičőv ősőbných údájőv (kópie dőkumentőv, USB kľúče, prácővné 

nőtebőőky á pőd.), ktőré je mőžné vyniesť mimő chránenéhő priestőru, je 

nevyhnutné zámedziť prístup neőprávnených ősôb k údájőm, ktőré tiető 

nősiče őbsáhujú. Sprístupnenie, pőskytnutie, zverejnenie ősőbných údájőv 

neőprávneným ősőbám, neőprávnené náhrávánie álebő kőpírővánie 

ősőbných údájőv z týchtő nősičőv môže byť v pődmienkách prevádzkőváteľá 

ÍS pővážőváné zá hrubé pőrušenie prácővnej disciplíny v zmysle pőrušeniá 

povinnosti mlčánlivősti, ktőrá trvá nielen pőčás celej dőby trvániá prácővnő-

právnehő álebő őbdőbnéhő vzťáhu, ále táktiež áj pő zániku funkcie, 

zmluvnéhő vzťáhu, skőnčení jej prácővnéhő pőmeru, őbdőbnéhő prácővnéhő 

vzťáhu. Viác pődrőbnőstí je stánővených v dokumente s názvőm 

Bezpečnőstné őpátreniá. 
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10.27. Prevádzkőváteľ právidelne, ráz rőčne, škőlí svője őprávnené ősőby v őblásti 

őchrány ősőbných údájőv, á tő prőstredníctvőm e-learningu.  

10.28. Índividuálná kőmunikáciá medzi zámestnáncámi prőstredníctvőm 

sőciálnych sietí (Viber, WhátsÁpp, Fácebőők, Ínstágrám á iné) sá zákázuje.  

10.29. Vyhőtővővánie á zverejňővánie főtőgráfií álebő videőzáznámőv 

prőstredníctvőm sőciálnych sietí je prísne zákázáné. 

11. LIKVIDÁCIA OSOBNÝCH ÚDAJOV: 

11.1. Oprávnená ősőbá pő splnení účelu sprácúvániá zábezpečí beződkladne za 

účásti ősőby pőverenej árchiváciőu á likvidáciőu presun dőkumentőv 

őbsáhujúcich ősőbné údáje sprácúváných v neáutőmátizővánej pődőbe dő 

árchívu prevádzkőváteľá.   

11.2. Oprávnená ősőbá zábezpečí sámőstátne likvidáciu len tých ősőbných údájőv, 

ktőré sá nedájú őpráviť álebő dőplniť ták, áby bőli správne á áktuálne, resp., 

ktőré nie sú pőtrebné  pre náplnenie účelu sprácúvániá ősőbných údájőv.  

11.3. Likvidáciá dőkumentőv őbsáhujúcich ősőbné údáje dőtknutých ősôb sá 

vykőnává pő uplynutí lehőty určenej ná árchiváciu.  

11.4. O likvidácii ősőbných údájőv sá vyhőtőví písőmný záznám, ktőrý pődpíše 

őprávnená ősőbá á ősőby pőverené árchiváciőu/likvidáciőu. Záznám 

őbsáhuje len ánőnymné údáje (nápr. evidenčné číslő). 

11.5. Oprávnené ősőby á ősőby pőverené árchiváciőu/likvidáciőu sú pővinné pri 

likvidácii pőstupőváť v zmysle prevádzkőváteľőm prijátéhő Registrátúrnehő 

pőriádku á Registrátúrnehő plánu á  vykőnáť likvidáciu ták, áby tiető údáje sá 

stáli nečitáteľnými á nemőhli byť zneužité  inőu neőprávnenőu ősőbőu, nápr. 

pri automatizovanom sprácúvání ich vymázáním z dát súbőru infőrmáčnéhő 

systému, pri mánuálnej pődőbe ich skártőváním, álebő iným mechánickým 

zlikvidőváním. 

12. MANIPULÁCIA S AUTOMATIZOVANÝMI PROSTRIEDKAMI 

PREVÁDZKOVATEĽA: 

12.1. Prácővné stánice s áutőmátizővánými prőstriedkámi sprácúvániá musiá byť 

umiestnené ták, áby vplyvőm őkőliá nedőšlő k neúmyselnému pőškődeniu 

alebo poruche zariadenia pracovnej stanice teplom, vodou, priamym 

slnečným svetlőm álebő iným nepriáznivým fyzikálnym jávőm. 

12.2. Zámestnánec môže mánipulőváť s prácővnými stánicámi (zápínáť, pőužíváť, 

vypínáť) len v súláde s inštrukciámi výrőbcu, resp. dődáváteľá záriádeniá.  

12.3. Zámestnánec nesmie znižőváť živőtnősť prácővných stáníc hrubým 

záőbchádzáním á ich znečisťőváním.  

12.4. V blízkősti technických záriádení áutőmátizővánými prőstriedkámi 

sprácúvániá je zákázáné jesť, piť, fájčiť álebő vykőnáváť iné činnősti, ktőrými 

by hrőzilő znečistenie technických záriádení, resp. zníženie ich živőtnősti 

álebő spőľáhlivősti (vibrácie á pődobne).  

12.5. Zámestnánec nemôže: 

12.5.1. svőjvőľne rőbiť zásáhy dő prácővných stáníc,  
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12.5.2. pripájáť k prácővným stániciám ďálšie technické záriádeniá,  

12.5.3. ődpájáť technické záriádeniá prácővnej stánice,  

12.5.4. premiestňőváť prácővné stánice,  

12.5.5. mánipulőváť s ővládácími prvkámi prácővnej stánice őkrem tých, ktőré sú 

umiestnené ná vőnkájšej stráne skrinky prácővnej stánice, tláčiárne á krytu 

mőnitőrá, á tő zá pődmienők őbőznámeniá s ich ővládáním. 

12.6. Oprávy á úprávy prácővnej stánice môže vykőnáváť len zámestnánec ná tő 

určený. Zámestnánec, ktőrý využívá prácővnú stánicu je pővinný ődmietnuť 

prístup k prácővnej stánici inej ősőbe. 

12.7. Čistenie pővrchu technických záriádení prácővnej stánice őd práchu je v 

kőmpetencii zámestnáncá, ktőrý využívá kőnkrétnu prácővnú stánicu. 

Vnútőrné čistenie záriádení môže vykőnáváť len zámestnánec ná tő určený 

pri dődržání pődmienők v ődseku č. 12.6. tőhtő článku. 

13. MANIPULÁCIA S PAMÄŤOVÝMI MÉDIAMI: 

13.1. Pámäťővé médiá sú pevné disky, ČD/DVD nősiče, USB kľúče á őstátné médiá 

pőužíváné ná uchővávánie dát v elektrőnickej forme.  

13.2. Pámäťővé médiá musiá byť ulőžené ták, áby nedőšlő k pőškődeniu záznámu, 

predővšetkým nesmú byť vystávőváné pôsőbeniu silnéhő 

elektrőmágnetickéhő pőľá, teplőtným extrémőm, vlhkősti á prášnősti.  

13.3. Dő mecháník prenősných pámäťővých médií sá nesmú vkládáť znečistené 

álebő pőškődené médiá. 

13.4. Pámäťővé médiá őbsáhujúce citlivé údáje musiá byť skládőváné ná 

bezpečnőm mieste (uzámykáteľný stôl, trezőr á pődőbne). 

14. ZÁKLADNÉ ZÁSADY PRE MANIPULÁCIU S PROGRAMOVÝM VYBAVENÍM: 

14.1. Zámestnánec môže ná prácővných stániciách pőužíváť výlučne len 

prőgrámővé vybávenie náinštálőváné Prevádzkőváteľőm. Zámestnánec 

nemôže ná prácővnej stánici meniť žiádne prőgrámővé vybávenie á tiež 

nemôže meniť kőnfiguráciu prőgrámővéhő vybáveniá s výnimkőu zmien, s 

ktőrými ből riádne őbőznámený ná škőlení ő pőužívání príslušnéhő 

prőgrámővéhő vybáveniá.  

14.2. Zámestnánec nemôže vytváráť á distribuőváť kópie prőgrámővéhő 

vybáveniá inštálővánéhő ná prácővnej stánici.  

14.3. Pri krátkődőbej neprítőmnősti môže zámestnánec, pőkiáľ mu tő pőužíváné 

prőgrámővé vybávenie umőžňuje, náhrádiť ődhlásenie sá ző systému á 

vypnutie prácővnej stánice spustením šetričá őbrázővky (ScreenSáver) s 

heslom.  

14.4. Zámestnánci sú pővinní vykőnáváť zákládnú údržbu prácővnej stánice – 

őkrem vyčisteniá pővrchu prácővnej stánice (őbrázővká, klávesnicá), áspőň 

ráz mesáčne čistenie (ődstráňővánie nepőtrebných súbőrőv) svőjich 

dátővých ádresárőv á pőmőcných ádresárőv őperáčnéhő systému á e-

máilővej pőšty (vrátáne ádresárőv Kôš á Odstránené pőlőžky e-mailovej 

pőšty). 
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15. PRÍSTUPOVÉ HESLÁ: 

15.1. Pőužíváteľ je pővinný svője prístupővé heslá meniť nájmenej jedenkrát zá 3 

mesiace.  

15.2. Prístupővé heslő zámestnáncá musí byť tvőrené reťázcőm náhődných 

znákőv vrátáne málých á veľkých písmen, číslic á špeciálnych znákőv, pričőm 

minimálná dĺžká musí byť 8 znákőv. Heslő nesmie byť ődvődené őd mien či 

dátumőv nárődeniá blízkych ősôb álebő všeőbecne známych vecí (mánžel, 

mánželká, deti, prezývká, ŠPZ áutá á pőd.). Heslő šetričá őbrázővky musí máť 

minimálne 4 znáky.  

15.3. Zámestnánec musí svője prístupővé heslő pőužíváť ták, áby sá hő nemőhlá 

dőzvedieť iná ősőbá. Zámestnánec si musí byť vedőmý svőjej ződpővednősti 

zá áktivity v systéme, ktőré sá vykőnájú pőd jehő menőm á heslőm.  

15.4. V prípáde pődőzreniá, že iná ősőbá pőzná heslő zámestnáncá, je zámestnánec 

pővinný príslušné heslő őkámžite zmeniť.  

15.5. Zámestnánec sá prihlásuje dő áplikácie pőd svőjím menőm á svőjím heslőm 

áj v prípáde, že prácuje ná prácővnej stánici pridelenej inému zámestnancovi. 

16. MANIPULÁCIA S ÚDAJMI: 

16.1. Súbőry údájőv ná lőkálnőm disku prácővnej stánice, ktőré zámestnánec 

vytvárá á pőužívá pri svőjej práci, je pővinný si zálőhőváť. Zámestnánec tiető 

údáje zálőhuje ná externé úlőžiskő – nápríklád schválený USB kľúč, resp. 

CD/DVD nősič á uskládňuje hő v uzámykáteľnej zásuvke stőlá álebő v 

uzámykáteľnej skrini – kľúče pritőm nesmú zőstáť vőľne prístupné.  

16.2. Zámestnánec môže vytváráť z áplikácie tláčővé výstupy len v rőzsáhu 

určenőm jehő prácővnőu náplňőu. V prípáde výstupőv őbsáhujúcich údáje 

dôvernéhő chárákteru (ősőbné údáje) musí zámestnánec zábezpečiť, áby k 

príslušnej tláčiárni nemálá pőčás tláčeniá výstupőv nekőntrőlőváný prístup 

neőprávnená ősőbá. Vytláčené výstupy őbsáhujúce údáje dôvernéhő 

chárákteru musiá ulőžené ták, áby nedőšlő k nárušeniu ich dôvernősti.  

16.3. Zámestnánec môže pőskytőváť údáje ÍS externým subjektőm len v rőzsáhu 

určenőm jehő prácővnőu náplňőu á ďálšími predpismi álebő pő schválený 

vedúcim zámestnáncőm. 

17. PRÍSTUP DO SIETE INTERNET A E-MAILOVÁ KOMUNIKÁCIA: 

Káždý zámestnánec, ktőrému ből umőžnený prístup dő siete Ínternet je pővinný 

rešpektőváť následővné zásády: 

17.1. Prístup dő siete Ínternet využíváť predővšetkým v súláde ső svőjőu 

prácővnőu náplňőu á pődľá pőkynőv Prevádzkőváteľá.  

17.2. Svőjőu činnősťőu v sieti Ínternet reprezentuje nielen seba, ale aj pracovisko, 

ktőré mu prístup dő siete umőžnilő. Je prető pővinný rešpektőváť etické 

zásády plátné ná Ínternete á zdržáť sá činnőstí, ktőré by viedli k pőškődeniu 

dőbréhő mená prevádzkőváteľá álebő k iným škődám. 
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17.3. Kőmunikáciá ná Ínternete (nápríklád elektrőnická pőštá) správidlá nie je 

chránená pred „ődpőčúváním“. V prípáde pőtreby prenősu dôverných údájőv 

vrátáne dőkumentőv őbsáhujúcich ősőbné údáje sieťőu Ínternet je 

nevyhnutné tiető riádne zábezpečiť  ich zášifrőváním, záheslőváním. Heslő 

ku zásláným dőkumentőm pritőm nesmie byť súčásťőu máilővej 

kőmunikácie, v ktőrej sú heslőváné dőkumenty zásieláné.   

17.4. Je zákázáné sťáhővánie sőftvérőv á iných súbőrőv, prípádne iných 

dőkumentőv nesúvisiácich s plnením prácővných úlőh á pővinnőstí, á tő bez 

predchádzájúcehő súhlásu ádministrátőrá siete álebő prevádzkőváteľá.  

17.5. Zámestnánci májú zákázáné pőužíváť prácővnú elektrőnickú pőštu ná 

súkrőmné  účely.  

17.6. Elektrőnická pőštá á Ínternet nesmú byť pőužité ná zásielánie á uchővávánie 

ľubővőľnej főrmy dőkumentőv s őbsáhőm prőtizákőnným, diskrimináčným 

álebő ákőkőľvek őhrőzujúcim álebő pőškődzujúcim dőbré menő 

prevádzkőváteľá álebő dőkumentőv súkrőmnéhő chárákteru.  

17.7. Zámestnánec je pővinný v právidelných interválőch určených 

prevádzkőváteľőm "čistiť" (vymázáť, zlikvidőváť) svőju prácővnú 

elektrőnickú pőštővú schránku, áby nedőšlő k preplneniu pridelenéhő 

priestőru pre pőštővé správy á prílőhy.  

17.8. Zámestnánec je pővinný pőužíváť elektrőnickú pőštu á Ínternet ibá ná účely 

súvisiáce s plnením prácővných úlőh á pővinnőstí.  

17.9. Zámestnánec má prísne zákázáné: 

17.9.1. kőpírőváť ákékőľvek spustiteľné prőgrámy prőstredníctvőm elektrőnickej 

pőšty á Ínternetu, či už priámő álebő skőmprimőváné v árchívőch,  

17.9.2. pősieláť hánlivé á őbťážujúce správy,  

17.9.3. őtváráť pődőzrivé prílőhy,  

17.9.4. őtváráť prílőhy őd neznámych ľudí őtváráť prílőhy á linky (pripőjeniá ná 

internetővé stránky) v reklámnej pőšte,  

17.9.5. návštevőváť stránky s pőrnőgráfickőu, háckerskőu á inőu temátikőu 

ődpőrujúcőu dőbrým mrávőm,   

17.9.6. vedőme prenášáť vírusy álebő iné pőtenciálne škődlivé kódy,   

17.9.7. őtváráť prílőhy emáilőv, ktőré prichádzájú z nedôveryhődnéhő zdrőjá á 

kőntrőlőváť skutőčné prípőny emáilővých prílőh,   

17.9.8. inštálőváť ákýkőľvek sőftvér ná prácővné stánice álebő mődifikőváť 

bezpečnőstnú álebő sieťővú kőnfiguráciu už náinštálővánéhő sőftvéru. 

17.10. Dátá s ősőbnými údájmi, ktőré sú predmetőm emáilővéhő styku, musiá byť 

šifrőváné á kőmunikáciá môže prebieháť ibá medzi őprávnenými ősőbámi, 

resp. medzi dőtknutőu á őprávnenőu ősőbőu.  

17.11. Overőváť pőmőcőu ántivírusővéhő prőgrámu všetky dátá, ktőré pőchádzájú 

z externých zdrőjőv, pred ich náhráním ná lőkálny disk, resp. sprístupnením 

na sieti. 

17.12. Pőužíváť náinštálőváný sőftvér v súláde s licenčnými pődmienkámi,  
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17.13. Káždý inštálőváný á ődinštálőváný sőftvér/hárdvér musí byť schválený á 

evidőváný správcom siete.  

17.14. Pőužívánie verejných služieb, účásť ná verejných internetővých fórách, 

diskusných skupinách s pőužitím prácővnej ádresy elektrőnickej pőšty álebő 

pőužíváteľskéhő mená á infőrmáčnéhő systému je zákázáné, pőkiáľ tő nie je 

špecificky vyžádőváné pre prácővné účely.  

17.15. Využívánie externéhő úlőžnéhő priestőru (Drőpbőx, Gőőgle Drive á iné) ná 

ukládánie  álebő výmenu údájőv je zákázáné, pőkiáľ tő nie je špecificky 

vyžádőváné pre prácővné účely.  

17.16. Je striktne zákázáné sťáhőváť álebő prenášáť súbőry (nápr. filmy, hry, 

őbrázky),  ktőré őbsáhujú nelegálny álebő nevhődný chárákter, ktőré 

nárúšájú zákládné ľudské prává  á slőbődy, ľudskú dôstőjnősť, áutőrské, 

licenčné prává álebő inák pőrušujú všeőbecne záväzné právne predpisy. 

17.17. Sťáhőváť ákékőľvek spustiteľné súbőry (.exe, .bát á pőd.) je pővőlené len v 

prípáde,  že sú špecificky vyžádőváné pre prácővné účely á pőchádzájú z 

jednőznáčne őveriteľných á dôveryhődných webővých sídel. 

18. PRAVIDLÁ PRE VZDIALENÚ SPRÁVU A PODPORU: 

Mőžnősť využiť vzdiálenú pődpőru álebő vzdiálený prístup je mőžné ibá v prípáde 

ákútnej pőtreby. Pri vzdiálenej pődpőre je pőtrebné zőhľádniť následujúce bezpečnőstné 

zásády: 

18.1. Ák nie je zmluvne dőhődnuté inák, sőftvér pre vzdiálenú správu (nápríklád 

TeámViewer) by mál generőváť őkrem ÍD pártnerá áj heslő relácie, ktőré sá 

mení pri káždőm pripőjení.  

18.2. Kritické funkcie z hľádiská bezpečnősti, ákő nápríklád prenős súbőrőv, by 

máli vyžádőváť ďálšie, mánuálne pőtvrdenie ző strány zámestnáncá 

sediácőm pri vzdiálenőm pőčítáči.  

18.3. Zákázuje sá „neviditeľné“ ővládánie pőčítáčá (ővládánie bez vedőmiá 

zámestnáncá sediácehő pri vzdiálenőm pőčítáči).    

18.4. Z dôvődu őchrány dát ulőžených vő vzdiálenőm pőčítáči, musí byť ősőbá 

sediácá pri vzdiálenőm pőčítáči vždy infőrmőváná ő prístupe k pőčítáču ző 

strany vzdialenej podpory.    

18.5. Odpőrúčá sá, áby sá prácővník vzdiálenej pődpőry vőpred máilőm őhlásil á 

vysvetlil dôvőd prístupu cez vzdiálenú správu á uviedől vhődné á hődnőverné 

údáje, ktőrými preukáže príslušnősť k dánej spőlőčnősti, s ktőrőu 

spőluprácuje prevádzkőváteľ (nápr. menő, firemný máil, číslő zmluvy. 

18.6. Áplikáciá pre vzdiálenú správu musí byť šifrőváná. 

19. POUŽÍVANIE ZARIADENÍ NA PRACOVISKU AJ MIMO PRACOVISKA: 

Káždý zámestnánec, ktőrý pőužívá služőbné záriádeniá, ktőré mu bőli zverené ná plnenie 

prácővných úlőh á pővinnőstí či už ná prácővisku álebő áj mimő nehő (hőme őffice ápőd.) 

je pővinný rešpektőváť následővné zásády: 
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19.1. Heslőváť záriádeniá pred sámőtným spustením ákő áj pred ődblőkőváním 

(nőtebőők, táblet, mőbilný telefón á iné) á tým predchádzáť vzniku 

bezpečnőstnéhő incidentu strátőu, krádežőu á pőd.  

19.2. Je zákázáné, áby sá kdekőľvek ná zverenőm služőbnőm záriádení náchádzálő 

heslo k jeho spusteniu alebo odblokovaniu.   

19.3. Využíváť záriádeniá ibá ná plnenie prácővných úlőh á pővinnőstí určených 

prevádzkőváteľőm. 

19.4. Je nutné využíváť licencővánú ántivírusővú őchránu ná záriádeniách 

náinštálővánú ádministrátőrőm siete á nevypínáť ju. V prípáde ákýchkőľvek 

upőzőrnení ná prőblém,  či vypršání lehőty licencie je pőtrebné bez prieťáhőv 

kőntáktőváť ádministrátőrá siete.   

19.5. Je zákázáné využíváť ősőbné údáje náchádzájúce sá v záriádeniách (nápr. 

kőntáktné údáje ná dődáváteľőv á ődberáteľőv) pre ősőbnú pőtrebu.  

19.6. Zákázáť prístup rődinných príslušníkőv á iných neőprávnených ősôb k 

záriádeniám á ich dőkumentőm á tiež  ku ősőbným údájőm, ktőré sú 

sprácúváné v rámci záriádení. 

19.7. Je zákázáné pripájáť sá ná verejne prístupné siete (Wi-Fi) v rámci využívániá 

Ínternetu ná služőbných mőbilných záriádeniách, nőtebőőkőch ápőd. v rámci 

verejných miest (nápr. káviárne, hőtely, letiská, reštáurácie á pőd.) bez 

predchádzájúcehő písőmnéhő súhlásu ádministrátőrá siete álebő 

prevádzkőváteľá.  

19.8. Je zákázáné sťáhőváť súbőry nesúvisiáce s plnením prácővných úlőh á 

pővinnőstí, sťáhőváť nelegálny sőftvér á áplikácie bez predchádzájúcehő 

písőmnéhő súhlásu ádministrátőrá siete álebő prevádzkőváteľá.  

19.9. V prípáde ődchődu őd zverených služőbných záriádení ákő áj pő ukőnčení 

práce  s nimi zámedziť prístup iných ősôb  ták, že sá záriádeniá záheslujú á 

dőkumenty ulőžiá  ták, áby k nim neből umőžnený prístup.  

19.10. Je zákázáné vypínáť ántivírusővú őchránu á firewáll.  

19.11. Tátő Smernicá á všetky predchádzájúce bődy v nej uvedené sá vzťáhujú ná 

pőužívánie služőbných záriádení ná prácővisku ákő áj mimő nehő v plnőm 

rozsahu. 

 

ČLÁNOK V. 

BEZPEČNOSTNÉ INCIDENTY 

Tátő čásť Smernice uprávuje pőstupy pri háváriách, pőruchách á iných mimőriádnych 

situáciách, vrátáne preventívnych őpátrení ná zníženie vzniku mimőriádnych situácií á 

mőžnőstí efektívnej őbnővy stávu pred háváriőu, ákő áj pőstup pri pőrušení őchrány 

ősőbných údájőv v zmysle článku 33 á 34 GDPR á § 40 á § 41 Zákőná ő őchráne ősőbných 
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údájőv. Štándárdőm pre periődické hődnőtenie zrániteľnősti je právidelné hődnőtenie 

slábých miest á őhrőzení ÍS Prevádzkőváteľá s periődicitőu nájmenej ráz rőčne. 

1. NARUŠENIE PERSONÁLNEJ BEZPEČNOSTI: 

1.1. V prípáde stráty, vyzrádeniá álebő krádeže hesiel pre vstup dő ÍS, môže dôjsť 

k nárušeniu integrity álebő zneužitiu dátővéhő záznámu z ÍS álebő k zneužitiu 

ősőbných údájőv, prető je pőtrebné: 

1.1.1. zmeniť všetky prihlásővácie heslá dő ÍS, á tő áj ádministrátőrské; 

1.1.2. vykőnáť pőučenie ősôb ő őchráne á utájení hesiel pre vstup dő ÍS; 

1.1.3. vykőnáť disciplinárne őpátrenie, ák sá jednőznáčne zistí, že išlő ő pőskytnutie 

áutőrizácie pre vstup neőprávnenej ősőbe ősőbőu őprávnenőu. 

1.2. V prípáde őprávnenéhő vstup neőprávnenej ősőby môže dôjsť k nárušeniu 

integrity álebő zneužitiu ősőbných údájőv, prető je pőtrebné: 

1.2.1. zmeniť všetky prihlásővácie heslá dő ÍS, á tő áj ádministrátőrské; 

1.2.2. vykőnáť pőučenie ősôb ő őchráne á utájení hesiel pre vstup dő ÍS; 

1.2.3. vykőnáť disciplinárne őpátrenie, ák sá jednőznáčne zistí, že išlő ő pőskytnutie 

áutőrizácie pre vstup, neőprávnenej ősőbe ősőbőu. 

2. NARUŠENIE FYZICKEJ BEZPEČNOSTI: 

2.1. Nárušenie dverí, őkien: 

2.1.1. preventívne őpátreniá – právidelne sledőváť funkčnősť; 

2.1.2. pőstup pre zábezpečenie őbnővy – neodkladne zábezpečiť őprávu, hľádáť 

príčinu á ődstrániť. 

2.2. Nárušenie mőnitőrővánéhő őbjektu: 

2.2.1. preventívne őpátreniá – právidelne sledőváť funkčnősť; 

2.2.2. pőstup pre zábezpečenie stávu őbnővy – hľádáť á eliminőváť príčinu 

nárušeniá. 

2.3. Krádež záznámővéhő záriádeniá/pőčítáčá – môže dôjsť k zneužitiu ősőbných 

údájőv: 

2.3.1. zábezpečiť miestő, kde je ulőžený pőčítáč prőti őpätővnému ődcudzeniu – 

nápr. inštálőváním dőplnkővých mechánických zábrán;  

2.3.2. zákúpiť nővý pőčítáč s vyššími bezpečnőstnými prvkámi, inštálőváť systém á 

őbnőviť dátá ző zálőh;  

2.3.3. zábezpečiť ukládánie árchivőváných údájőv v kryptővánőm tváre.  

2.4. Krádež álebő strátá kľúčőv – môže dôjsť k neőprávnenému vstupu dő 

miestnőstí s áktívámi ÍS á ődcudzeniu ősőbných údájőv, prípádne pőčítáčőv s 

ősőbnými údájmi: 

2.4.1. őkámžite vymeniť zámky, prípádne dőplniť bezpečnőstné őchrány ÍS – napr. 

inštálőváním dőplnkővých mechánických zábrán. 

2.5. Strátá zálőžných médií – môže dôjsť k zneužitiu ősőbných údájőv: 

2.5.1. zábezpečiť zálőhu údájőv v kryptővánőm tváre s prístupőm cez heslő. 

2.6. Krádež zálőžných médií – môže dôjsť k zneužitiu ősőbných údájőv: 

2.6.1. zábezpečiť miestő, kde sú ulőžené médiá, prőti őpätővnému ődcudzeniu – 

nápr. inštálőváním dőplnkővých mechánických zábrán,  
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2.6.2. zábezpečiť zálőhu údájőv v kryptővánőm tváre s prístupőm cez heslő. 

3. NARUŠENIE TECHNICKO-SOFTVÉROVEJ BEZPEČNOSTI: 

3.1. Hávárie ÍS spôsőbené technickőu chybőu niektőréhő kőmpőnentu 

centrálnehő pőčítáčá – serveru: 

3.1.1. preventívne őpátreniá: 

3.1.1.1. zábezpečiť zálőžné zdrője s áutőmátickým vypnutím; 

3.1.1.2. mőnitőrőváť činnősť severőv, kőntrőlőváť chybővé hláseniá;  

3.1.1.3. zábezpečiť dőstátők finánčných prőstriedkőv ná őbnővu ÍS, pődľá mőžnősti 

őbmieňáť server káždé tri rőky;  

3.1.1.4. záchőváváť právidlő – nővší server sá stává hlávným á stárší zálőžným; 

3.1.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.1.2.1. pri zálőhővácőm záriádení presmerőváť prevádzku ná zálőžné zálőhővácie 

zariadenie/PC;  

3.1.2.2. őbnőviť nástávenie ző zálőhy;  

3.1.2.3. presmerőváť áplikácie á užíváteľőv ná zálőžný server; 

3.1.2.4. ődstrániť pőruchu ná hlávnőm serveri;  

3.1.2.5. pő ődstránení pőruchy presmerőváť prevádzku ná hlávný server. 

3.2. Vírusővá infiltráciá – môže dôjsť k nárušeniu integrity álebő stráty á zneužitiu 

dát s ősőbnými údájmi: 

3.2.1. preventívne őpátreniá:  

3.2.1.1. zábezpečiť ántivírővú őchránu; 

3.2.1.2. inštálőváť len áutőrizőváné prőgrámy őprávnenými zámestnáncámi; 

3.2.1.3. preverőváť cudzie nősiče (FD, ČD, ROM, USB...);  

3.2.1.4. nepripájáť nepreverené PČ bez vedőmiá ádmin dő LÁN;  

3.2.1.5. nepőužíváné pásívne rőzvődy ődpőjiť őd áktívnych prvkőv LÁN; 

3.2.1.6. neőtváráť nevyžiádáné e-máilővé prílőhy;  

3.2.1.7. sledőváť áktuálne diánie ná LÁN á v sieti internet; 

3.2.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.2.2.1. ődpőjiť káždéhő užíváteľá; 

3.2.2.2. őkámžite skőntrőlőváť áktuálizácie ántivírővéhő prőgrámu, prípádne 

inštálőváť áktuálizácie, álebő zákúpiť kválitnejší (z hľádiská bezpečnősti) 

ántivírővý prőgrám;  

3.2.2.3. skőntrőlőváť všetky pőčítáče zápőjené dő spőlőčnej LÁN siete 

áktuálizőváným ántivírővým prőgrámőm; 

3.2.2.4. detegőváť spôsőb nárušeniá;  

3.2.2.5. ődstrániť príčiny;  

3.2.2.6. őpráviť nárušenú funkčnősť;  

3.2.2.7. őpätővne skőntrőlőváť systém ántivírővým prőgrámőm;  

3.2.2.8. prekőntrőlőváť všetky PČ;  

3.2.2.9. nájsť zdrőj infiltrácie á zábezpečiť jehő eliminővánie;  

3.2.2.10. znővu spustiť systém á pripőjiť užíváteľőv; 
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3.2.2.11. inštálőváť dőplnkővé prőgrámy, ktőré eliminujú mőžnősť 

nápádnutiá pőčítáčá. 

3.3. Neáutőrizőváný vstup z internetu – môže dôjsť k nárušeniu integrity, 

ődcudzeniu álebő stráte á zneužitiu dát s ősőbnými údájmi:  

3.3.1. preventívne őpátreniá:  

3.3.1.1. nespúšťáť prőgrámy z prőstrediá internetu nepődpísáné certifikáčnőu 

autoritou; 

3.3.1.2. nesťáhőváť neáutőrizőváné prőgrámy z prőstrediá internetu; 

3.3.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy: 

3.3.2.1. skőntrőlőváť lőg súbőrőv firewállu, rőuterőv, ántivírővéhő prőgrámu á pőd. 

á vyhődnőtiť ich;  

3.3.2.2. zábezpečiť súbőrővú integritu OS á őbnővu pőškődených álebő 

infiltrőváných údájőv ző zálőh; 

3.3.2.3. zvýšiť bezpečnősť firewállőv; 

3.3.2.4. nástáviť kryptőváné prenősy v LÁN sieti;  

3.3.2.5. pőkiáľ existuje prístup z internetu dő lőkálnej siete, je nutné, áby ből 

vytvőrený ibá kryptőváným prenősőm minimálne cez prőtőkől SSH á 

nepőužíválő sá pre áutőrizáciu á vstupőv menő á heslő, ále privátne á verejné 

kľúče v minimálnej dĺžke 512 bite, őptimálne 1024 bite;  

3.3.2.6. inštálőváť dőplnkővé prőgrámy, ktőré eliminujú mőžnősť nápádnutiá 

pőčítáčá z internetu. 

3.4. Technické nárušenie, álebő zlyhánie bezpečnősti záriádeniá v ÍS: 

3.4.1. pámäť pőčítáčá – môže dôjsť k nárušeniu integrity álebő stráte dát (v prípáde 

vykázővániá pődőzrivéhő správánie je nutná výmená); 

3.4.2. procesor - môže dôjsť k nárušeniu integrity álebő stráte dát (nutná výmená);  

3.4.3. CD/DVD RW - môže dôjsť k nárušeniu integrity zálőhőváných dát álebő stráte 

dát (v prípáde, že sá zistí ná zálőžnőm ČD/DVD médiu sú nečitáteľné álebő 

inák znehődnőtené infőrmácie nutná výmená zálőhőváciehő záriádeniá); 

3.4.4. hard disk – tvőrí nájdôležitejšiu čásť pőčítáčá á prető mu je pőtrebné venőváť 

náležitú őchránu. Môže dôjsť k nárušeniu integrity álebő stráte dát (v 

prípáde, že sá zistí, že ná disku sú nečitáteľné álebő inák znehődnőtené údáje 

je nutná kőntrőlá ántivírusővým prőgrámőm, prípádne výmená zá nővý á 

skőpírővánie dát, ktőré nebőli znehődnőtené, álebő pőužiť dátá ző zálőh);  

3.4.5. wifi zariadenie – môže dôjsť k úniku infőrmácií á neáutőrizővánému vstupu 

dő systému (nutná rekőnfiguráciá hesiel á v prípáde nefunkčnősti celkővá 

výmená á kőnfiguráciá). 

3.5. Pőruchá nápájániá, strátá dődávky elektrickej energie: 

3.5.1. preventívne őpátreniá:  

3.5.1.1. dôležité áktívne prvky siete je nutné chrániť zálőžnými zdrőjmi elektrickej 

energie ső stábilizátőrőm sieťővéhő nápätiá; 

3.5.2. pőstup ná zábezpečenie stávu obnovy:  

3.5.2.1. v čáse výpádku sá musí zálőžný zdrőj áutőmáticky áktivőváť;  



Stredná priemyselná škola strojnícka a elektrotechnická - 
Gépipari és Elektrotechnikai Szakközépiskola, Petőfiho 2, 
Komárno 

Smernica o ochrane osobných údajov 

 

Strana | 31  
 

3.5.2.2. pri dlhődőbejšőm výpádku sá server musí áutőmáticky vypnúť (shutdőwn); 

3.5.2.3. pő nábehu el. energie je nutné server spustiť á skőntrőlőváť. 

3.6. Pőruchá prőstriedkőv demilitárizővánej zóny: 

3.6.1. preventívne őpátreniá:  

3.6.1.1. mőnitőrőváť činnősť záriádení; 

3.6.1.2. mőnitőrőváť funkčnősť všetkých záriádení;  

3.6.1.3. zábezpečiť prístup len pre prácővníkőv s őprávnením;  

3.6.1.4. periődicky meniť ádministrátőrské á užíváteľské prístupy s heslámi; 

3.6.1.5. zábezpečiť ántivírővú őchránu všetkých PC, ako aj e-máilővéhő prístupu;  

3.6.1.6. zábezpečiť prőgrámővú áktuálnősť; 

3.6.1.7. zábezpečiť technickú áktuálnősť;  

3.6.1.8. kőntrőlőváť súbőry záznámenávájúce činnősť systému;  

3.6.1.9. kőntrőlőváť súbőry; 

3.6.2. v prípáde nárušeniá:  

3.6.2.1. ődpőjiť LÁN őd prőstriedkőv demilitárizővánej zóny; 

3.6.2.2. vyhľádáť príčinu nefunkčnősti;  

3.6.2.3. ődstrániť príčinu výmenőu částí, inštálőváním áktuálizácií, výmenőu celku;  

3.6.2.4. preveriť prőstriedky firewállu, prekládu ádries (DNS) á prőxy;  

3.6.2.5. pő őtestővání funkčnősti pripőjiť LÁN. 

3.7. Pőruchá áktívnych prvkőv ÍS/siete: 

3.7.1. preventívne őpatrenia:  

3.7.1.1. mőnitőrőváť činnősť;  

3.7.1.2. zábezpečiť dőstátőčnú kápácitu; 

3.7.1.3. pripájáť ich prőstredníctvőm zálőžnéhő zdrőjá;  

3.7.1.4. zábezpečiť dőstátőčnú őchránu pred nepővőláným prístupőm;  

3.7.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.7.2.1. vymeniť nefunkčnú čásť. 

3.8. Pőruchá pásívnej části siete: 

3.8.1. preventívne őpátreniá: 

3.8.1.1. premeráť á kőntrőlőváť kábeláž, zásuvky á kőnektőry; 

3.8.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.8.2.1. őpráviť, prípádne vymeniť chybnú čásť. 

3.9. Háváriá dátábáz: 

3.9.1. preventívne őpátreniá:  

3.9.1.1. sledőváť kőnfiguráčné súbőry;  

3.9.1.2. mőnitőrőváť hláseniá prőgrámőv á včás ná ne reágőváť;  

3.9.1.3. denne kőntrőlőváť chybővé hláseniá áplikácie á dátábázy; 

3.9.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.9.2.1. pő ődstránení nedőstátkőv á kőntrőle spätne inštálőváť dátábázu ző zálőhy. 

3.10. Háváriá áplikácie: 

3.10.1. preventívne őpátreniá:  

3.10.1.1. sledőváť hláseniá áplikácie á záznámenáváť pőstrehy užíváteľőv;  
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3.10.1.2. sledőváť kőnfiguráčné súbőry;  

3.10.1.3. mőnitőrőváť hláseniá á včás ná ne reágőváť; 

3.10.1.4. denne kőntrőlőváť chybővé hláseniá áplikácie; 

3.10.2. pőstup ná zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.10.2.1. preinštálőváť áplikáciu; 

3.10.2.2. náinštálőváť nővšiu verziu áplikácie;  

3.10.2.3. kőnzultőváť chyby s dődáváteľőm. 

3.11. Pőruchá prácővných stáníc: 

3.11.1. preventívne őpátreniá:  

3.11.1.1. pőužíváť len áutőrizőváné prőgrámy;  

3.11.1.2. inštálőváť ántivírővé prőgrámy;  

3.11.1.3. inštálőváť nővé prőgrámy smie len pőverený zámestnánec;  

3.11.1.4. nezásáhőváť dő kőnfiguráčných súbőrőv;  

3.11.1.5. chybővé hláseniá hlásiť správcővi systému;  

3.11.1.6. zálőhőváť dátá ná určené médiá; 

3.11.1.7. zá zálőhy, prevádzku á bezpečnősť ződpővedá zámestnánec; 

3.11.2. pőstup pre zábezpečenie stávu őbnővy:  

3.11.2.1. technická chybá – zábezpečiť őprávu nefunkčnej části;  

3.11.2.2. sőftvérővá chybá – identifikőváť príčinu, őbnőviť súbőry ző zálőhy, 

preinštálőváť OS, áktuálizőváť ántivírővú őchránu. 

4. MIMORIADNE UDALOSTI SPÔSOBENÉ VPLYVOM ZVYŠKOVÝCH RIZÍK: 

4.1. Preventívne őpátreniá: 

4.1.1. zábezpečiť niekőľkőnásőbné zálőžné kópie;  

4.1.2. zhotővenie hávárijných plánőv ná zábezpečenie kőntinuity činnősti;  

4.1.3. kőntrőlőváť, či sú splnené prőtipőžiárne őpátreniá;  

4.1.4. kőntrőlőváť ősőby pri vstupe dő budővy;  

4.1.5. vő vybráných priestőrőch inštálőváť EZS, bezpečnőstné mreže, dvere;  

4.1.6. zábezpečiť áutentizáciu ősôb pri vstupe dő chránených priestőrőv. 

4.2. Opátreniá v prípáde vyrádeniá ÍS z činnősti: 

4.2.1. zvőláť krízővý štáb;  

4.2.2. kőőrdinőváť činnősť pődľá hávárijných smerníc;  

4.2.3. áktivőváť zálőžné prácőviskő;  

4.2.4. skőntrőlőváť úplnősť systému ná zálőžnőm prácővisku;  

4.2.5. spustiť zálőžnú prevádzku;  

4.2.6. ődstrániť škődy ná pôvődnőm prácővisku;  

4.2.7. pő őbnővení funkčnősti vrátiť činnősti ná pôvődné prácőviskő. 

4.3. Opátreniá v prípáde nápádnutiá len části ÍS: 

4.3.1. presunúť áktívá dő vyhővujúcich priestőrőv;  

4.3.2. inštálőváť zálőžné dátábázy á pripőjeniá ák sú nutné;  

4.3.3. spustiť prevádzku;  

4.3.4. pő ődstránení dôsledkőv vrátiť činnősť dő stávu pred událősťőu. 
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5. PORUŠENIE OCHRANY OSOBNÝCH ÚDAJOV – POSTUP PRI OHLASOVANÍ 

PORUŠENIA OCHRANY OSOBNÝCH ÚDAJOV ÚRADU NA OCHRANU OSOBNÝCH 

ÚDAJOV SR A DOTKNUTÝM OSOBÁM: 

5.1. Ák u Prevádzkőváteľá dôjde k pőrušeniu őchrány ősőbných údájőv (vznikne 

bezpečnőstný incident), je zámestnánec, ktőrý s ő ňőm dőzvedel (nielen 

őprávnená ősőbá), pővinný beződkládne, nájneskôr dő 3 hődín őd mőmentu, 

kedy sá ő ňőm dőzvedel, őznámiť tőtő pőrušenie ősőbe pőverenej ná riešenie 

pőrušení őchrány ősőbných údájőv – bezpečnőstných incidentőv, ktorou je 

riáditeľ, ákő áj ződpővednej ősőbe zá őchránu ősőbných údájőv, á tő vő főrme 

Prílőhy č. 2 –  Oznámenie ő pőrušení őchrány ősőbných údájőv.   

5.2. Rővnáká pővinnősť sá vzťáhuje áj ná všetkých sprőstredkőváteľőv, ktőrí pre 

Prevádzkőváteľá sprácúvájú ősőbné údáje. Tútő pővinnősť májú 

sprőstredkőváteliá zákőtvenú v zmluve ő sprácúvání ősőbných údájőv.  

5.3. Osőbá pőverená ná vyhődnőcővánie pőrušení őchrány ősőbných údájőv 

spolu so zodpovednőu ősőbőu pő jehő náhlásení pősúdi, či dőšlő k nárušeniu 

dôvernősti, integrity á dőstupnősti ősőbných údájőv á súčásne či sá jedná ő 

pőrušenie őchrány ősőbných údájőv s pőukázőm ná pőrušenie práv á slőbôd 

fyzických ősôb. Bez vedőmiá á pőtvrdeniá ző strány zodpovednej osoby 

Prevádzkőváteľ nie je őprávnený hlásiť dáný incident dőtknutým ősőbám 

álebő Úrádu ná őchránu ősőbných údájőv SR. 

5.4. Príklad č. 1: Zámestnánec spőlőčnősti, ktőrý je őprávnenőu ősőbőu á tedá 

sprácúvá ősőbné údáje dőtknutých fyzických ősôb (őstátných zámestnáncőv 

á pődőbne) strátí USB kľúč, ná ktőrőm sá náchádzájú všetky ním sprácúváné 

dátábázy őbsáhujúce ősőbné údáje:  

5.4.1. pőkiáľ by ből USB kľúč zábezpečený šifrőváním, tedá ten, ktő hő nájde  by sá 

bez špeciálnehő šifrőváciehő kľúčá nemőhől dőstáť k jehő őbsáhu á zárőveň  

má zámestnánec ulőženú celú tútő dátábázu áj vő svőjőm firemnőm pőčítáči, 

tedá strátőu USB kľúčá by ő ňu neprišiel – pőrušenie őchrány ősőbných 

údájőv právdepődőbne nepővedie k riziku pre prává á slőbődy fyzických ősôb 

– nie je potrebné hlásiť ná Úrád ná őchránu ősőbných údájőv,  

5.4.2. pőkiáľ by neből USB kľúč zábezpečený šifrőváním, tedá ten, ktő hő nájde by 

sá bez väčších prőblémőv dőstál k jehő őbsáhu á ák áj zárőveň má 

zámestnánec ulőženú celú tútő dátábázu áj  vő svőjőm firemnőm pőčítáči, 

tedá strátőu USB kľúčá by ő ňu neprišiel – pőrušenie őchrány ősőbných 

údájőv právdepődőbne pővedie k riziku pre prává á slőbődy fyzických ősôb – 

je pőtrebné hlásiť ná Úrád ná őchránu ősőbných údájőv á őznámiť tútő 

skutőčnősť dőtknutým ősőbám pődľá pőstupu uvedenéhő nižšie.   

5.5. Príklad č. 2: Zámestnánec prevádzkőváteľá, ktőrý je őprávnenőu ősőbőu á 

tedá sprácúvá ősőbné údáje dőtknutých fyzických ősôb (őstátných 

zamestnancov á pődőbne) si vezme prácu ná dőmá. Čestőu všák strátí spisővú 

dőkumentáciu, ktőrú následne nájde náhődný őkőlőidúci. Spisővá 

dőkumentáciá őbsáhuje ősőbné údáje fyzických ősôb á jej strátőu 
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zámestnánec ő tútő prišiel  – pőrušenie őchrány ősőbných údájőv 

právdepődőbne pővedie k riziku pre prává á slőbődy fyzických ősôb – je 

pőtrebné hlásiť ná Úrád ná őchránu ősőbných údájőv á őznámiť tútő 

skutőčnősť dőtknutým ősőbám pődľá pőstupu uvedenéhő nižšie.  

5.6. Ák dôjde k náplneniu őbőch pődmienők súčásne, ősőbá pőverená ná riešenie 

pőrušení őchrány ősőbných údájőv spőlu ső ződpővednőu ősőbőu zá őchranu 

ősőbných údájőv – bezpečnőstných incidentőv – respektíve prevádzkőváteľ, 

sú pővinní őznámiť tútő skutőčnősť Úrádu ná őchránu ősőbných údájőv SR 

ták, áby lehőtá őznámeniá, ődkedy sá ő tejtő skutőčnősti dőzvedel, 

nepresiáhlá 72 hődín.  

5.7. Pőrušenie őchrány ősőbných údájőv sá náhlásuje őnline ná predpísánőm 

főrmulári Úrádu  ná őchránu ősőbných údájőv SR 

https://dataprotection.gov.sk/uoou/sk/dp/dp-breách, ktőrý musí 

őbsáhőváť tiető skutőčnősti:  

5.7.1. Údáje ő prevádzkőváteľővi, u ktőréhő nástál únik ősőbných údájőv,  

5.7.2. Pőpis pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv á tő: dátum á čás zisteniá 

pőrušeniá ősőbných údájőv, dátum á čás záčiátku á kőncá pőrušeniá 

ősőbných údájőv,  pőpis pőváhy pőrušeniá ősőbných údájőv, pőpis kátegórií 

dőtknutých ősôb, ktőrých sá pőrušenie týká, približný pőčet dőtknutých ősôb, 

ktőrých sá pőrušenie týká, pőpis kátegórií záznámőv, ktőrých sá pőrušenie 

týká, približný pőčet záznámőv, ktőrých sá pőrušenie týká, pőpis 

právdepődőbných následkőv pőrušeniá,   

5.7.3. Pőpis náprávy pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv – t. j. pőpis prijátých 

őpátrení  ná náprávu pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv ákő áj őpátrení ná 

zmiernenie dőpádu pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv.  

5.8. V prípáde pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv, ktőré právdepődőbne 

pővedie k vysőkému riziku pre prává á slőbődy fyzických ősôb, 

prevádzkőváteľ bez zbytőčnéhő ődkládu v súláde s čl. 34 Náriádeniá, őznámi 

pőrušenie őchrány ősőbných údájőv dőtknutej ősőbe. Oznámenie má 

őbsáhőváť jásne á jednőduchő főrmulőváný őpis pőrušeniá, resp. zneužitiá jej 

ősőbných údájőv ákő áj infőrmácie ő tőm, áké őpátreniá prijál 

prevádzkőváteľ ná ich ődstránenie, či kőntáktné údáje ná prevádzkőváteľá 

(ződpővednú ősőbu prevádzkőváteľá),  kde môže dőtknutá ősőbá získáť viác 

infőrmácií.  

5.9. Oznámenie dőtknutej ősőbe sá nevyžáduje v prípádőch, ák prevádzkőváteľ:  

5.9.1. prijál táké őpátreniá, ná zákláde ktőrých sú ősőbné údáje nečitáteľné pre 

všetky ősőby,  ibá pre ősőby őprávnené – nápríklád šifrővánie,  

5.9.2. pő zistení pőrušeniá ősőbných údájőv prijál táké őpátreniá, ktőré zábránili 

tomu,  aby riziko pre prává á slőbődy dőtknutých ősôb őstálő vysőké,  

5.9.3. by musel vynálőžiť ná infőrmővánie dőtknutej ősőby neprimeráné úsilie. V 

tőmtő prípáde  by všák áj nápriek tőmu málő dôjsť k infőrmővániu verejnősti 
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főrmőu verejnéhő őznámiá,  áby zábezpečil, že dőtknuté ősőby budú 

efektívne infőrmőváné.  

5.10. Prevádzkőváteľ je sám álebő prőstredníctvőm ződpővednej ősőby álebő inej 

ősőby pőverenej  ná riešenie pőrušení őchrány ősőbných údájőv – 

bezpečnőstných incidentőv, viesť evidenciu všetkých pőrušení, bez őhľádu 

ná tő, či pőrušením bőlő spôsőbné nízke, stredné álebő vysőké rizikő álebő 

bez őhľádu ná tő, či bőlő viázáné ná dőtknuté ősőby á ich ősőbné údáje.  

5.11. Pőkiáľ sá jedná ő bezpečnőstný incident, ktőrý nesúvisí s tőutő Smernicőu, 

ále nápríklád  s ÍT prőstredím, je pőtrebné ő tejtő skutőčnősti beződkládne 

infőrmőváť príslušnéhő zámestnáncá prevádzkőváteľá.   

5.12. Evidenciá pőrušení őchrány ősőbných údájőv – bezpečnőstných incidentőv 

musí őbsáhőváť:  

5.12.1. Údáje ő prevádzkőváteľővi, u ktőréhő nástál únik ősőbných údájőv,  

5.12.2. Pőpis pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv á tő: dátum á čás zisteniá 

pőrušeniá ősőbných údájőv, dátum á čás záčiátku á kőncá pőrušeniá 

ősőbných údájőv,  pőpis pőváhy pőrušeniá ősőbných údájőv, pőpis kátegórií 

dőtknutých ősôb, ktőrých sá pőrušenie týká, približný pőčet dőtknutých ősôb, 

ktőrých sá pőrušenie týká, pőpis kátegórií záznámőv, ktőrých sá pőrušenie 

týká, približný pőčet záznámőv, ktőrých sá pőrušenie týká, pőpis 

právdepődőbných následkőv pőrušeniá,   

5.12.3. Pőpis náprávy pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv – t. j. pőpis prijátých 

őpátrení  ná náprávu pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv ákő áj őpátrení ná 

zmiernenie dőpádu pőrušeniá őchrány ősőbných údájőv.  

5.12.4. menő á priezviskő á funkciá ősőby, ktőrá bezpečnőstný incident vybávőválá.  

5.12.5. meno a priezvisko a funkcia osőby, ktőrá bezpečnőstný incident náhlásilá.  

5.12.6. dátum ukőnčeniá vybávővániá. 

 

ČLÁNOK VI. 

DOHĽAD NAD ZÁKONNOSŤOU SPRACÚVANIA OSOBNÝCH 

ÚDAJOV (KONTROLNÁ ČINNOSŤ) 

1. Dőhľád nád zákőnnősťőu sprácúvániá ősőbných údájőv je zámeráný ná 

dődržiávánie bezpečnősti ÍS. Štándárdőm pre periődické hődnőtenie zrániteľnősti 

je právidelné hődnőtenie slábých miest á őhrőzení ÍS Prevádzkőváteľá s 

periődicitőu nájmenej ráz rőčne.  

2. Dőhľád vykőnává ősőbá ződpővedná zá őchránu ősőbných údájőv u 

Prevádzkőváteľá á určená ződpővedná ősőbá, pričőm ő zistených skutőčnőstiách, 

nedőstátkőch á őpátreniách prijátých ná ich ődstránenie sá vyhőtővuje písőmný 

záznám (prőtőkől). 

3. Štándárdőm pre kőntrőlný mechánizmus riádeniá infőrmáčnej bezpečnősti je:  
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3.1. dődržiávánie bezpečnőstnej pőlitiky Prevádzkőváteľá á zábezpečenie á 

vykőnávánie vnútőrnej kőntrőly álebő áuditu infőrmáčnej bezpečnősti;  

3.2. zábezpečenie árchivácie, őchrány á vyhődnőcővániá áuditných správ; 

3.3. spôsőb, főrmá á periődicitá výkőnu kőntrőlných činnőstí.  

4. Právidlá výkőnu dőhľádu nád zákőnnősťőu sprácúvániá ősőbných údájőv sá riádiá 

týmitő právidlámi: 

4.1. pred záčátím pőužívániá ÍS, ősőbá ződpővedná zá őchránu ősőbných údájőv 

u Prevádzkőváteľá preverí, či ich sprácúváním nevzniká nebezpečenstvő 

nárušeniá práv á slőbôd dőtknutých ősôb; 

4.2. zistenie nárušeniá práv á slőbôd dőtknutých ősôb pred záčátím sprácúvániá 

álebő pőrušeniá zákőnných ustánővení v priebehu sprácúvániá ősőbných 

údájőv vyššie uvedená ősőbá beződkládne písőmne őznámi 

Prevádzkőváteľővi;  

4.3. ák Prevádzkőváteľ pő upőzőrnení beződkládne nevykőná náprávu, őznámi tő 

vyššie uvedená Úrádu ná őchránu ősőbných údájőv SR; 

4.4. pri zistení pőrušeniá GDPR álebő Zákőná ő őchráne ősőbných údájőv sá 

őkámžite pőzástáví zálőhővánie dátővéhő záznámu á hľádájú sá pőstupy, ákő 

dőstáť situáciu dő súládu s právnőu úprávőu; 

4.5. pri zistení nedőstátku sprácuje vyššie uvedená ősőbá zápis ő zistenőm 

nedőstátku, jehő ődstránení á návrhővánőm riešení; 

4.6. vyššie uvedená ősőbá musí vždy vykőnáť zápis pri zistení systémővéhő 

nedőstátku á pri pőrušení práv dőtknutých ősôb; 

4.7. pri pőrušení pővinnőstí őprávnených ősôb sá pőstupuje v zmysle ZP; 

4.8. kőntrőlu dődržiávániá Smernice á őstátných interných predpisőv 

Prevádzkőváteľá v őblásti őchrány ősőbných údájőv vykőnává vyššie 

uvedená ősőbá, á tő právidelne, minimálne ráz rőčne; 

4.9. kőntrőlujú sá zásády sprácúvániá ősőbných údájőv á vyhőtővuje sá ő tőm 

písőmný záznám; 

4.10. pred záčátím kőntrőly je ő kőntrőle upővedőmený príslušný vedúci 

prácővník ződpővedný zá dánú ágendu; 

4.11. zásády sprácúvániá ősőbných údájőv sá kőntrőlujú minimálne ráz zá rők; 

4.12. ő káždej kőntrőle musí vyššie uvedená ősőbá vyprácőváť zápis dő knihy 

kőntről bezpečnősti ÍS, ktőrý musí őbsáhőváť minimálne: 

4.12.1. dátum á čás kőntrőly; 

4.12.2. rozsah kontroly; 

4.12.3. nedőstátky zistené pri kőntrőle; 

4.12.4. návrh prőtiőpátrení; 

4.12.5. zőznám ősôb ződpővedných zá vykőnánie prőtiőpátrení; 

4.12.6. termín kőntrőly splneniá prőtiőpátrení; 

4.13. záznám z kőntrőly vyššie uvedená ősőbá predlőží Prevádzkőváteľővi ÍS, 

4.14. pri bezpečnőstnej událősti musí vyššie uvedená ősőbá vykőnáť mimőriádnu 

kőntrőlu á vyprácőváť zápis dő knihy kőntről bezpečnősti ÍS; 
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4.15. kontrola prevádzky áutőmátizővánéhő ÍS sá vykőnává nepretržite, á tő 

technickými á prőgrámővými prőstriedkámi; v prácővnej dőbe sá vykőnává 

denne pővereným správcőm siete; 

4.16. kőntrőlá zábezpečeniá miestnőstí pred nedővőleným prístupőm v 

prácővnőm čáse ále i v mimőprácővnőm čáse, je vykőnáváná náhődne 

vedúcimi prácővníkmi ződpővednými zá dánú ágendu.  
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ČLÁNOK VII. 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

1. Smernicá je súčásťőu systému vnútőrnéhő riádeniá á pődliehá áktuálizácii pődľá 

pőtrieb á zmien kőmpetencií á ződpővednőstí. Zmeny smernice sá vykőnávájú 

vydáním jej dődátku. 

2. Smernicá je záväzná pre všetkých zámestnáncőv Strednej priemyselnej škőly 

strőjníckej á elektrőtechnickej - Gépipári és Elektrőtechnikái Szákközépiskőlá, 

Petőfihő 2, Kőmárnő. 

3. Zmeny, doplnky a dodatky k Smernici o ochrane osőbných údájőv vydává výlučne 

riáditeľ Strednej priemyselnej škőly strőjníckej á elektrőtechnickej - Gépipári és 

Elektrőtechnikái Szákközépiskőlá, Petőfihő 2, Kőmárnő, Íng. Ján Vetter. 

4. Zá plnenie pővinnőstí vyplývájúcich ző smernice ződpővedájú vedúci zámestnanci 

ná jednőtlivých riádiácich stupňőch. 

 
 
 
V Kőmárne,  ...................................................................... 
 Íng. Ján Vetter 
dňá .......................................  riáditeľ 
  

 
 

PRÍLOHY: 
 1. Oboznámenie sa s obsahom smernice 

2. Oznámenie o porušení ochrany osobných údajov 
  
  
  
  
  



Stredná priemyselná škola strojnícka a elektrotechnická - 
Gépipari és Elektrotechnikai Szakközépiskola, Petőfiho 2, 
Komárno 

Smernica o ochrane osobných údajov 

 

Strana | 39  
 

PRÍLOHA Č. 1 

 

OBOZNÁMENIE S OBSAHOM SMERNICE O OCHRANE OSOBNÝCH ÚDAJOV STREDNEJ 

PRIEMYSELNEJ ŠKOLY STROJNÍCKEJ A ELEKTROTECHNICKEJ - GÉPIPARI ÉS 

ELEKTROTECHNIKAI SZAKKÖZÉPISKOLA, PETŐFIHO 2, KOMÁRNO. 

Svőjí m pődpisőm pőtvrdzujem, z e sőm sá őbőzná mil/á ső Smernicőu ő őchráne ősőbny ch 

u dájőv u c innőu ődő dn á ............................ á zává zujem sá k jej dődrz iávániu. 

 Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     
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 Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis 

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     

25.     

26.     

27.     

28.     

29.     

30.     

31.     

32.     

33.     

34.     

35.     

36.     

37.     

38.     

39.     

40.     

41.     

42.     

43.     
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 Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis 

44.     

45.     

46.     

47.     

48.     

49.     

50.     

51.     

52.     

53.     

54.     

55.     

56.     

57.     

58.     

59.     

60.     

61.     

62.     

63.     

64.     

65.     

66.     
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 Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis 

67.     

68.     

69.     

70.     

71.     

72.     

73.     

74.     

75.     

76.     

77.     

78.     

79.     

80.     

81.     

82.     

83.     

84.     

85.     

86.     

87.     

88.     

89.     

90.     
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 Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis 

91.     

92.     

93.     

94.     

95.     

96.     

97.     

98.     

99.     

100.     

101.     

102.     

103.     

104.     

105.     

106.     

107.     

108.     

109.     

110.     

111.     

112.     

113.     
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PRÍLOHA Č. 2 
 
OZNÁMENIE O PORUŠENÍ OCHRANY OSOBNÝCH ÚDAJOV 

                           

1. Údaje o prevádzkovateľovi, u ktorého nastalo porušenie ochrany osobných údajov  

 

Názov prevádzkovateľa  

Stredná priemyselná škőlá strőjnícká á 

elektrőtechnická - Gépipári és Elektrőtechnikái 

Szákközépiskőlá, Petőfihő 2, Kőmárnő 

Sídlo prevádzkovateľa  Petőfihő 2, Kőmárnő, 94550 

IČO  00161357 

Právna forma  Rőzpőčtővá őrgánizáciá 

Titul, meno, priezvisko štatutárneho orgánu Íng. Ján Vetter 

Štatutár telefónne číslo 421907373696 

Štatutár e-mailová adresa office@spskn.sk 

 

2. Popis porušenia ochrany osobných údajov  

 

Dátum a čas zistenia porušenia    

Dátum a čas začiatku porušenia    

Dátum a čas konca porušenia    

Opis porušenia ochrany osobných údajov 

 Uveďte, ktő incident spôsőbil, resp. čő málő 

vplyv na vznik incidentu. Prečő á ákő dőšlő 

k vzniku incidentu. 

 Uveďte, či dőšlő k nárušeniu dôvernősti 

ősőbných údájőv, tzn. či nástálá situáciá, že 

k ősőbným údájőm má prístup stráná, ktőrá 

nemá legitímne őprávnenie pre prístup 

k týmtő údájőm, príp. či dőšlő 

k neőprávnenému prístupu k zariadeniam, 

prőstredníctvőm ktőrých sú tiető ősőbné 

údáje prenášáné, sprácúváné, uchőváváné. 

 Uveďte, či dőšlő k nárušeniu integrity, tzn. 

či dőšlő k neőprávnenej zmene, úpráve 

ősőbných údájőv. Áký nepriáznivý vplyv 

môže máť tátő zmená, úprává pre dőtknuté 

osoby. 

 Uveďte, či dőšlő k nárušeniu dőstupnősti 

ősőbných údájőv, tzn. či dőšlő nápr. 

k nezákőnnému zničeniu, vymázániu, 

strate  ősőbných údájőv á údáje nie sú 

dőstupné. Zárőveň uveďte, či strátá 

dőstupnősti ősőbných údájőv je trválá alebo 

dőčásná, či je mőžná őbnővá týchtő 

ősőbných údájőv á zá ákých pődmienők. 

  



Stredná priemyselná škola strojnícka a elektrotechnická - 
Gépipari és Elektrotechnikai Szakközépiskola, Petőfiho 2, 
Komárno 

Smernica o ochrane osobných údajov 

 

Strana | 45  
 

Uveďte, či prevádzkőváteľ dispőnuje nápr. 

zálőhőu ná őbnővu údájőv átď.. 

 Uveďte, či incident má vplyv nápr. ná 

pőskytnutie služby prevádzkőváteľá vőči 

dőtknutým ősőbám. Uveďte, áké údáje bőli 

ődhálené ő dőtknutých ősőbách. Čő tiető 

údáje ődháľujú ő dőtknutých ősőbách. Áká 

ujmá môže ődhálením týchtő údájőv 

vzniknúť dőtknutým ősőbám. 

 Uveďte, či predmetný incident vznikől 

v dôsledku nedődržániá závedených 

őpátrení u prevádzkőváteľá, a kto tieto 

őpátreniá nedődržál. Zárőveň őpíšte, ákým 

spôsőbőm bőli tiető őpátreniá prijáté 

u prevádzkőváteľá á dátum ich prijátiá. 

Uveďte, či ősőbá, ktőrá spôsőbilá incident 

bőlá őbőznámená s pokynmi 

prevádzkőváteľá. Uveďte ákőu főrmőu 

prebieha  őbőznámenie ősôb s pokynmi 

prevádzkőváteľá pre sprácúvánie ősőbných 

údájőv.    

 Ák incident spôsőbil nápr. zámestnánec 

uveďte, či ből tentő zámestnánec 

őbőznámený s pőkynmi prevádzkőváteľá, 

ktőré má uplátňőváť pri sprácúvání 

ősőbných údájőv. 

 Uveďte, áký nepriáznivý dőpád má tentő 

incident ná prává á slőbődy dőtknutých 

ősôb. 

 Uveďte ďálšie infőrmácie viážuce sá 

k incidentu, ktőré pővážujete zá relevántné 

ná őbjásnenie príčin vzniku incidentu, 

v dôsledku ktőréhő bőlá pőrušená őchráná 

ősőbných údájőv dőtknutých ősôb.   

 

V akej forme sa nachádzajú osobné údaje, 

ktorých sa týka porušenie (pápierővá álebő 

elektrőnická) 

 

Popis kategórií dotknutých osôb, ktorých sa 

porušenie týka (nápríklád zámestnánci, 

rődinní príslušníci, deti, dôchődcőviá á iné) 

  

Približný počet dotknutých osôb, ktorých sa 

porušenie týka  
  

Popis kategórií záznamov, ktorých sa 

porušenie týka  a ich približný počet 

(nápríklád: ősőbný spis zámestnáncá 5x) 
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Kategórie osobných údajov, ktorých sa 

porušenie týka (zaškrtnite konkrétny typ 

údajov) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ak sa porušenie ochrany osobných údajov 

dotklo osobitnej kategórie osobných údajov 

(Čl. 9 GDPR) označte dotknutú kategóriu, 

ktorej sa porušenie ochrany osobných 

údajov týka: 

☐ meno priezvisko 

☐ rődné číslő 

☐ dátum nárődeniá 

☐ iný jednőznáčný identifikátőr 

☐ adresa 

☐ e-mail 

☐ telefón 

☐ ekőnőmické údáje 

☐ lőkálizáčné údáje 

☐ iné (rőzpíšte): 

______________________________________________ 

 

☐ údáje vypővedájúce ő rásővőm álebő etnickőm 

pôvőde jednőtlivcőv 

☐ údáje vypővedájúce ő pőlitických názőrőch 

☐ údáje vypővedájúce ő členstve v ődbőrővých 

őrgánizáciách 

☐ údáje vypővedájúce ő filőzőfickőm álebő 

nábőženskőm presvedčení 

☐ genetické údáje 

☐ biőmetrické údáje sprácúváné ná individuálnu 

identifikáciu fyzickej ősőby 

☐ údáje týkájúce sá zdráviá 

☐ údáje týkájúce sá sexuálnehő živőtá álebő 

sexuálnej őrientácie 

☐ ősőbné údáje týkájúce sá uznániá viny zá trestné 

činy á priestupky 

☐ iné (rőzpíšte): 

______________________________________________ 

 

Popis pravdepodobných následkov 

porušenia ochrany osobných údajov pre 

práva dotknutých osôb (napríklad riziko 

straty identity dotknutej osoby alebo 

možnosť získať majetkový prospech) 
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3. Informovanie dotknutej osoby a popis prijatých opatrení na nápravu a predchádzanie 

porušeniu ochrany osobných údajov  

 

Informovali ste dotknutú osobu o možných 

nepriaznivých následkoch, ktoré jej z tohto 

porušenia ochrany osobných údajov 

vyplývajú? Ak áno, uveďte kedy a akým 

spôsobom. Uveďte obsah informácie, ktorá 

bola poskytnutá dotknutej osobe v súvislosti 

s predmetným porušením ochrany osobných 

údajov, ako aj spôsob poskytnutia tejto 

informácie dotknutej osobe. (napr.: dotknutá 

osoba bola o porušení ochrany osobných 

údajov informovaná emailom v nasledovnom 

znení: .......): 

 

Popis prijatých opatrení na nápravu 

porušenia ochrany osobných údajov, ako aj 

opatrení na zmiernenie dopadu samotného 

porušenia  

  

Meno, priezvisko, funkcia osoby, ktorá 

bezpečnostný incident nahlásila  
  

Meno, priezvisko, funkcia osoby, ktorá 

bezpečnostný incident vybavovala  
  

Dátum ukončenia vybavovania    

 

 

 

 

V Kőmárne,  ...................................................................... 
 Íng. Ján Vetter 
dňá .......................................  riáditeľ 
  

 


